
по документированию нарушения (курение) на объектах ФГБОУ ВПО 
«КНИТУ» сотрудниками УКЗПП и членами СОПра 

1. При возможности зафиксировать факт нарушения с помощью фото или 
видео аппаратуры (фото-видеокамера мобильного телефона). 

2. Составить Акт о факте нарушения (приложение № 1) и ознакомить с 
ним нарушителя под роспись. При отказе от ознакомления с Актом, или согласия 
расписаться в ознакомлении, факт зафиксировать в акте за подписями лиц его 
составляющих. В случае фиксации факта нарушения с помощью фото-
видеоаппаратуры, указать её наименование в акте. 

3. Предложить нарушителю дать письменное объяснение на имя ректора 
по факту нарушения. При отказе от дачи письменного объяснения нарушителем, 
составляется Акт об отказе дачи объяснения (процедура аналогична п. 2). 

4. При наличии свидетелей нарушения предложить им дать письменное 
объяснение на имя ректора по факту нарушения. 

5. Старшим группы составляется докладная записка на имя начальника 
УКЗПП о факте нарушения с указанием даты, времени, места, участников события 
и их действиях. В записке указываются наименования документов, составленных 
по факту нарушения, их авторы, количество листов. 

6. Начальник УКЗПП составляет докладную записку на имя ректора о 
принятии решения в отношении нарушителя. Докладная записка согласовывается с 
курирующим ВКПР проректором, проректором курирующим воспитательную 
работу, с юридической службой и Профкомом. 
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Приложение № 1 

к памятке по документированию нарушения (курение) 
на объектах ФГБОУ ВПО «КНИТУ» 

сотрудниками УКЗПП и членами СОПра 

Акт 

(дата) (номер) 

(место) 

Мною, 

в присутствии 

и 

О нарушении 

(должность, подразделение, фамилия, имя, отчество) 

(должность, подразделение, фамилия, имя, отчество) 

(должность, подразделение, фамилия, имя, отчество) 

составлен настоящий акт о нижеследующем:" 

(дата, период времени, место и суть нарушения, фамилия, имя, отчество и статус нарушителя) 

Объяснение нарушителя прилагается (от объяснения отказался). 

Содержание данного акта подтверждаем личными подписями: 

1. 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

2. 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

Настоящий акт составил/а: 

(должность) 

С актом ознакомился: 
(подпись) (расишфровка подписи) 


