
Приложение № _ 3 _ 
к положению 

о внутриобъектовом и 
контрольно-пропускном режиме 

в ФГБОУ ВПО «КНИТУ» 
от № 

Проректору по АР 
(наименование факультета) И.Ш. Харисов 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

Прошу включить в список лиц, допущенных к получению ключей (пенала) № 
от кабинета следующих работников: 

(указать: в соответствии с паспортом помещений) 

№ 
п/п 

Должность Ф.И.О. Образец 
подписи 

Служебный 
телефон 

Домашний 
(мобильный) 

телефон 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 

Время выдачи ключей (пенала) с 

Время сдачи ключей (пенала) до 

(руководитель кафедры, подразделения) (подпись) (расшифровка) 

Пример оформления списка работников, допущенных к получению ключей 


