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I. Общие сведения 
Деятельность по планированию, осуществлению, контролю и управлению 
закупками для обеспечения нужд торгующих организаций 

  

(наименование вида профессиональной деятельности) Код 
 
Основная цель вида профессиональной деятельности: 
 
Организация деятельности по планированию, осуществлению, контролю и управлению закупками 
с целью эффективного использованию средств, выделенных для обеспечения нужд торгующих 
организаций  
 
Группа занятий: 
 

2413 Специалисты по коммерческой 
деятельности 3422 Торгово-коммерческие агенты и 

экспедиторы 
3416 Агенты по закупкам   

(код ОКЗ1 (наименование) ) (код ОКЗ) (наименование) 
 
Отнесение к видам экономической деятельности: 
 
51.16.1 Деятельность агентов по оптовой торговле текстильными изделиями 

51.16.2 Деятельность агентов по оптовой торговле одеждой, включая одежду из кожи, 
аксессуарами одежды и обувью 

51.16.3 Деятельность агентов по оптовой торговле изделиями из кожи и меха 

51.41.1 

Оптовая торговля текстильными изделиями, кроме текстильных галантерейных 
изделий  
Эта группировка включает: 
- оптовую торговлю текстильными тканями и трикотажным полотном, 
предназначенными для изготовления одежды, белья и т.п. 
- оптовую торговлю столовым и постельным бельем 
- оптовую торговлю прочими текстильными изделиями (канатами, веревками, 
тентами и т.п.)  
 

51.41.2 

Оптовая торговля галантерейными изделиями  
Эта группировка включает: 
- оптовую торговлю кружевами, лентами, тесьмой, пряжей, нитками и т.п. 
- оптовую торговлю тюлегардинными изделиями 
- оптовую торговлю металлическими и пластмассовыми галантерейными изделиями 
(иглами, вязальными спицами, крючками, пуговицами и т.п.) 
Эта группировка не включает: 
- оптовую торговлю текстильными волокнами 
- оптовую торговлю коврами 
- оптовую торговлю аксессуарами одежды 

51.42.1 

Оптовая торговля одеждой, кроме нательного белья  
Эта группировка включает: 
- оптовую торговлю мужской, женской, детской одеждой из всех видов тканей, 
трикотажных полотен, пряжи и нитей, нетканых текстильных материалов, кожи и 
т.п., включая форменную, специальную, рабочую, спортивную одежду 
Эта группировка не включает: 
- оптовую торговлю изделиями из меха  

51.42.2 Оптовая торговля нательным бельем  
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Эта группировка включает: 
- оптовую торговлю нательным мужским, женским и детским бельем из всех видов 
тканей, трикотажным бельем 
Эта группировка также включает: 
- оптовую торговлю чулочно-носочными изделиями 
Эта группировка не включает: 
- оптовую торговлю столовым и постельным бельем,  

51.42.3 
Оптовая торговля изделиями из меха  
Эта группировка включает: 
 - оптовую торговлю меховыми шкурками и изделиями из натурального меха 

51.42.4 
Оптовая торговля обувью  
Эта группировка включает: 
 - оптовую торговлю мужской, женской и детской обувью из любых материалов  

51.42.5 

Оптовая торговля аксессуарами одежды и головными уборами  
Эта группировка включает: 
 - оптовую торговлю аксессуарами одежды: перчатками, галстуками, подтяжками и 
т.п. 
- оптовую торговлю головными уборами 
Эта группировка не включает: 
- оптовую торговлю головными уборами из натурального меха 

(код ОКВЭД2 (наименование вида экономической деятельности) ) 
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II. Описание трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт  
(функциональная карта вида профессиональной деятельности) 

 
Обобщенные трудовые функции Трудовые функции 

код наименование уровень 
квалификации наименование код 

уровень 
(подуровень) 

квалификации 

А 
Подготовка и осуществление 

закупок товаров легкой 
промышленности 

6 

Анализ рынка товаров легкой промышленности А/01.6 6 
Составление закупочной документации А/02.6 6 

Составление плана и обоснование закупок A/03.6 6 
Выбор поставщиков и заключение контракта A/04.6 6 

B 
Мониторинг, аудит и 

контроль в сфере закупок 
7 

Проверка соблюдения условий контракта B/01.7 7 
Проверка качества представленных товаров B/02.7 7 

Мониторинг в сфере закупок B/03.7 7 
Аудит и контроль в сфере закупок B/04.7 7 
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III. Характеристика обобщенных трудовых функций 
 
3.1. Обобщенная трудовая функция  
 

Наименование Подготовка и осуществление закупок 
товаров легкой промышленности Код A Уровень 

квалификации 6 

 
Происхождение 
обобщенной трудовой 
функции 

Оригинал X Заимствовано из 
оригинала 

   

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Возможные 
наименования 
должностей, 
профессий 

Байер 
Менеджер по закупкам 
Консультант по закупкам 
Специалист по закупкам первой категории 

 
Требования к 
образованию и 
обучению 

Образовательные программы высшего образования – программы 
бакалавриата 
Дополнительные профессиональные программы 

Требования к опыту 
практической работы 

Опыт работы не требуется 

Особые условия 
допуска к работе 

- 

Другие 
характеристики 

 

 
Дополнительные характеристики 
 

Наименование 
документа Код Наименование базовой группы, должности 

(профессии) или специальности 

ОКЗ 3416 Агенты по закупкам 
3422 Торгово-коммерческие агенты и экспедиторы 

ЕТКС3 или ЕКС4   
Агент торговый 
Менеджер 
Специалист по маркетингу 

 
3.1.1. Трудовая функция 
 

Наименование 
Анализ рынка товаров легкой 
промышленности Код A/01.6 

Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

6 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 
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Трудовые действия 

Организация работ по анализу рынка товаров легкой промышленности 
Сбор, обработка и анализ информации о ценах на товары и 
потребительских предпочтениях 
Ведение учета информационных ресурсов проведения закупочных 
мероприятий 
Обработка, формирование и хранение данных, информации, документов 

Необходимые умения 

Использовать современные информационные технологии, средства связи 
и коммуникаций 
Создавать и вести информационную базу данных 

Анализировать цены на товары, работы и услуги 

Формировать и архивировать полученные документы и информацию 

Осуществление мониторинга поставщиков в сфере закупок 
Обобщать полученную информацию, статистически ее обрабатывать, 
анализировать и формулировать выводы 

Необходимые знания 

Показатели качества товаров легкой промышленности 
Особенности ценообразования на рынке товаров легкой 
промышленности 
Современные информационные технологии 

Основы статистики 
Другие характеристики  - 

 
3.1.2. Трудовая функция 
 

Наименование 
Составление закупочной документации 

Код A/02.6 
Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

6 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ по составлению закупочной документации 

Ведение учета информационных ресурсов проведения закупочных 
мероприятий 
Подготовка и направление приглашений к определению поставщиков 
различными способами 
Формирование описания объекта закупки 

Формирование проекта контракта 

Оформление закупочной документации 

Обработка, формирование и хранение данных, информации, документов 
Необходимые умения Использовать современные информационные технологии, средства связи 
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и коммуникаций 

Создавать и вести информационную базу данных 

Составлять описание объекта закупки 

Разрабатывать закупочную документацию 
Подготавливать и направлять в письменной или электронной форме 
разъяснение положений документаций о закупке 
Формировать и архивировать полученные документы и информацию 

Необходимые знания Особенности составления закупочной документации 

Гражданское, административное законодательство 
Особенности ценообразования на рынке товаров легкой 
промышленности 
Современные информационные технологии 

Другие характеристики Соблюдение этических норм 

Не совершать действий, которые наносят урон репутации организации 
 
3.1.3. Трудовая функция 
 

Наименование 
Составление плана и обоснование закупок 

Код А/03.6 
Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

6 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ по составлению плана и обоснованию закупок 

Организация на стадии планирования закупок проведения переговоров, 
налаживание и поддержание контактов с поставщиками 
Разработка плана закупок с учетом оптимального размера запасов 
продукции 
Обеспечение подготовки обоснования закупки при формировании плана 
закупок 
Организация утверждения плана закупок и плана-графика 

Необходимые умения Использовать современные информационные технологии, средства связи 
и коммуникаций 
Создавать и вести информационную базу данных 

Работать с закупочной документацией 
Организовывать на стадии планирования закупок консультаций с 
поставщиками 
Разрабатывать план закупок, планы-графики, вносить в них изменения 

Необходимые знания Требования законодательства и нормативно-правовых актов, 
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регулирующих деятельность в сфере закупок 

Особенности составления закупочной документации 

Экономические основы ценообразования 

Основы экономики организации 
Другие характеристики  - 

 
3.1.4. Трудовая функция  
 

Наименование 
Выбор поставщиков и заключение 
контракте Код А/04.6 

Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

6 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ по выбору поставщиков и заключению контракта 

Выбор способа определения поставщика 

Сравнительный анализ поставщиков и товаров 

Обоснование выбора поставщика 
Разработка закупочной документации, составление контракта, проверка 
банковских гарантий 
Проведение закупочной процедуры и оформление документации по 
заключению контракта 
Организация осуществления оплаты поставленного товара 
Организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской 
гарантии в предусмотренных случаях 
Организация возврата денежных средств, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов 

Необходимые умения Выбирать способ определения поставщика 

Устанавливать требования к закупаемым товарам 

Проводить сравнительный анализ поставщиков и товаров 

Аргументировано обосновывать выбор поставщика 

Осуществлять процедуру подписания контракта с поставщиками 

Организовывать уплату / возврат денежных средств  
Необходимые знания Показатели качества товаров легкой промышленности 

Принципы формирования рационального ассортимента 

Способы определения поставщиков 
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Критерии выбора поставщиков 

Правила административного документооборота 

Правоприменительная практика в сфере закупочной деятельности 
Нормативно-правовые акты, регулирующие и регламентирующие 
финансово-экономическую деятельность организации 
Основы менеджмента и экономики организации 

Законодательные и нормативно-правовые акты по налогообложению 
Другие характеристики  Соблюдение этических норм 

Не совершать действий, которые наносят урон репутации организации 
 
3.2. Обобщенная трудовая функция  
 

Наименование Мониторинг, аудит и контроль в сфере 
закупок Код В Уровень 

квалификации 7 

 
Происхождение 
обобщенной трудовой 
функции 

Оригинал X Заимствовано из 
оригинала 

   

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Возможные 
наименования 
должностей, 
профессий 

Главный менеджер 
Главный специалист 
Ведущий специалист 
Начальник отдела закупок 
Начальник управления по закупкам 

 
Требования к 
образованию и 
обучению 

Образовательные программы высшего образования – программы 
магистратуры 
Дополнительные профессиональные программы 

Требования к опыту 
практической работы 

Не менее 3-х лет в сфере закупок 

Особые условия 
допуска к работе 

- 

Другие 
характеристики 

- 

 
Дополнительные характеристики 

Наименование 
документа Код Наименование базовой группы, должности 

(профессии) или специальности 
2413 

ОКЗ 
Специалисты по коммерческой деятельности 

3416 Агенты по закупкам 
3422 Торгово-коммерческие агенты и экспедиторы 

ЕТКС3 или ЕКС  4 Агент торговый 
Менеджер 
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Специалист по маркетингу 
 
3.2.1. Трудовая функция 
 

Наименование 
Проверка соблюдения условий контракта 

Код В/01.7 
Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

7 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ подразделения торгового предприятия по проверке 

соблюдения условий контракта 
Организация взаимодействия с поставщиками на стадии реализации 
контракта 
Проверка условий контракта 

Обеспечение подготовки реализации закупок 

Организация реализации контракта 
Необходимые умения Использовать современные информационные технологии, средства связи 

и коммуникаций 
Работать с закупочной документацией 
Организовывать на стадии заключения контракта взаимодействие с 
поставщиками 
Обеспечивать реализацию контракта 
Составлять и оформлять отчет об исполнении контракта, о соблюдении 
промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта 

Необходимые знания Требования законодательства и нормативно-правовых актов, 
регулирующих деятельность в сфере закупок 
Особенности составления закупочной документации 

Экономические основы ценообразования 
Порядок установления ценообразующих факторов и выявление 
качественных характеристик, влияющих на стоимость товаров 
Основы экономики организации 

Другие характеристики  Занимать активную позицию в борьбе с профессиональной 
недобросовестностью 
Соблюдать этику делового общения 

 
3.2.2. Трудовая функция 
 

Наименование 
Проверка качества представленных 
товаров Код В/02.7 

Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

7 

 
Происхождение трудовой Оригинал X Заимствовано из    
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функции оригинала 

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ подразделения торгового предприятия по проверке 

качества представленных товаров 
Определение показателей качества товаров 

Сравнительный анализ товаров ассортиментной группы 

Проверка соответствия товара по качественным показателям 
Необходимые умения Устанавливать требования к качеству закупаемых товаров  

Выбирать метод определения показателей качества товаров 

Проводить сравнительный анализ товаров 
Определить соответствие товара установленным требованиям по 
качественным показателям 

Необходимые знания Классификация изделий легкой промышленности и штриховое 
кодирование 
Показатели качества товаров легкой промышленности 

Методы определения качества  

Принципы формирования рационального ассортимента 

Критерии выбора товаров 
Другие характеристики  Соблюдение этических норм 

Занимать активную позицию в борьбе с профессиональной 
недобросовестностью 

 
3.2.3. Трудовая функция 
 

Наименование 
Мониторинг в сфере закупок  

Код B/03.7 
Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

7 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ подразделения торгового предприятия по 

мониторингу в сфере закупок 
Мониторинг цен на товары 
Ведение учета информационных ресурсов проведения закупочных 
мероприятий 
Выявление ценообразующих параметров товаров 

Анализ цен на товары и их качества 



И  12 

Консультирование о диапазоне цен на товары и производителях 
Необходимые умения Использовать современные информационные технологии, средства связи 

и коммуникаций 
Создавать и вести информационную базу данных 

Определять ценообразующие параметры товаров 
Обобщать полученную информацию, статистически обрабатывать, 
анализировать и формулировать выводы 
Составлять заключения по результатам анализа 

Консультировать о диапазоне цен на товары 
Необходимые знания Особенности составления закупочной документации 

Экономические основы ценообразования 
Порядок установления ценообразующих факторов и выявления 
качественных характеристик 
Основы статистики 

Основы экономики организации 
Другие характеристики  - 

 
3.2.4. Трудовая функция 
 

Наименование 
Аудит и контроль в сфере закупок  

Код B/04.7 
Уровень 
(подуровень) 
квалификации 

7 

 
Происхождение трудовой 
функции Оригинал X Заимствовано из 

оригинала    

     

Код 
оригинала 

Регистрационный 
номер 

профессионального 
стандарта 

 
Трудовые действия Организация работ подразделения торгового предприятия по аудиту и 

контролю в сфере закупок 
Осуществление анализа и оценки результатов закупок в достижении 
целей осуществления закупок 
Оценка эффективности и результативности расходов на закупки 
Обобщение результатов экспертно-аналитической и информационной 
деятельности 
Проведение плановых проверок в отношении субъектов контроля при 
осуществлении закупок 
Оформление документации по результатам аудита и контроля 

Необходимые умения Использовать современные информационные технологии, средства связи 
и коммуникаций 
Осуществлять анализ и оценку результатов закупок в достижении целей 
осуществления закупок 
Обобщать результаты экспертно-аналитической и информационной 
деятельности 
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Проводить плановые проверки в отношении субъектов контроля при 
осуществлении закупок 
Оформлять документации по результатам аудита и контроля 

Необходимые знания Правоприменительная практика в сфере закупочной деятельности 
Нормативно-правовые акты, регулирующие и регламентирующие 
финансово-экономическую деятельность организации 
Основы менеджмента и экономики организации 

Законодательные и нормативно-правовые акты по налогообложению 
Методология проведения экспертизы закупочной процедуры и 
документации в части соблюдения условий контракта 

Другие характеристики  Соблюдение этических норм 

Не совершать действий, которые наносят урон репутации организации 

 
 
IV. Сведения об организациях – разработчиках  
профессионального стандарта 
 
4.1. Ответственная организация-разработчик 
 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования «Казанский национальный исследовательский технологический университет», 
город Казань 

(наименование организации) 

 Профессор Махоткина Лилия Юрьевна   
 (должность и ФИО руководителя)   

 
4.2. Наименования организаций-разработчиков 

 
1 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования «Казанский национальный исследовательский технологический 
университет», город Казань 

 
 

                                                 
1 Общероссийский классификатор занятий 
2Общероссийский классификатор видов экономической деятельности. 
3Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий рабочих. 
4Единый квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и служащих. 
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