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1 OOuHe MoI0OKEeHUs

1.1 B mnHacTofmeM periiaMeHTe MHCIONb3YIOTCS CIEAYIOUIHE TEPMHHBI H
ornpeeNeHus:

— YyHHBepcHTET —  (elepalbHOe  TOCYHapcTBEHHOE  ONOKETHOe
o0pa3oBaTelbHOE yYpeKJeHHe BBICIIEr0 TNpPO(hecCHOHANBHOro 00pa3oBaHUs
«KaszaHckuit HallMOHABHBIA UCClIeOBATENbCKUH TEXHOIOTHYECKMH YHUBEPCUTETY,
byHKIMOHUpYIOlee B (opme yueOHO-HAyYHO-MHHOBALIMOHHOIO KOMILIEKCa, B
COCTaB KOTOPOT'O BXOJSAT CTPYKTYPHBIE MOApa3Ae/IeHuUs;

— ToapazaeNeHue YHUBEPCUTETa — CTPYKTYPHOE MoJApaselieHHs, BXoasliee
B y4eOHO-HAyYHO-WHHOBAaIlMOHHBIH  KOMIUIEKC  YHHBEPCHTETa,  BKIIOYas
000c00IeHHEIE CTPYKTYPHBIE TTOIpa3Ae/IeHus;

— apxuWBHasg CIOyx0a — moApasleieHHe, OCyIIecTBIgomee (YHKIUH
ApXUBHOU CITyXKOBI.

— apXWBHasg COpaBKa — IJOKYMEHT apXWUBHOW CIyXOBI, COCTAaBIEHHBLIH Ha
OnaHkKe YyHHUBepCHUTETa W colepkamui HHGOpPMaLHUIO O TMpeaMeTe 3ampoca ¢
yKa3aHHUEM TeX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, Ha OCHOBaHUH KOTOPBHIX OHA COCTABIIEHA,

— apxWBHas BBIMHCKA — JTOKYMEHT apXWUBHOW CIIYXKOBI, COCTaBIE€HHBIA Ha
O/laHKe YHWBEPCHUTETa, [IOCIOBHO BOCIPOM3BOIALIMA YacTh TEKCTa apXHUBHOTO
JOKYMEHTa, OTHOCSIIMIACS K OmpeeleHHOMY (akTy, COOBITHIO, ULy, C YKa3aHUEM
apXUBHOTO MK dpa ¥ HOMEPOB TUCTOB €JMHHUIIBI XPAHEHHS,

— apxWBHas KOMUS — JOCJIOBHO BOCHPOM3BOAALIAS TEKCT aApPXHBHOTO
JOKyMeHTa KOTHs, C yKa3aHHeM apXMBHOIO IIM(Ppa U HOMEPOB JIUCTOB €IUHMIIBI
XpaHeHUs], 3aBepeHHas B yCTaHOBJIEHHOM IOPAJIKE;

— 3asgBUTENh —  (QU3MYECKOoe WIM  IOpUAMYECKoe  JIMIO,  OpraH
rocyJapcTBEHHOM BIACTH MJIH MECTHOTO CaMOYIpaBIeHHs, OOpaTHBILIEECs



(HampaBHBIIIEE 3aMpOC) B YHUBEPCUTET ¢ MPOChOOH O BbIIa4e apXWBHOM CIPaBKH,
apXUBHOM BBIMUCKU JIMOO apXUBHOHN KOITUH;

— obpalleHye — HampaBlIeHHOE B apXUBHYIO CIykO0y 3asgBIeHHE WM [IHCEMO
Gbu3MYecKoro WM KOPUAMYECKOr0 IIUIa, OpraHa rocydapCTBEHHOH BIAcTH WU
MECTHOT'O caMOYIIpaBlieHUs ¢ IPOChOOii NpeoCTaBlIeHUs apXUBHBIX YCIIYT;

— apXWUBHBIE  YCIyTH —  JesSTelbHOCTh  apXWBHOM  CIIyxObl 110
YIOBJIETBOPEHHUIO 00paIEHUI 3agBUTENIEN O BhlJaue apXHUBHEIX CIIPAaBOK, apXHBHBIX
BBINTUCOK, apXUBHBIX KOIIHH;

1.2  Hacrosmuit peraaMeHT oOIpenenseT TNOPSIOK pabOThl apXMBHOM
cnyx0Bl  (eIepalbHOr0 TOCYAApCTBEHHOTO OMOKETHOrO  00pa3oBaTENIBLHOIO
yupexIeHHUss  BBICIIETO  TpodeccuoHanbHoro  obpaszoBanus  «KazaHckui
HAallMOHAJBHBIA  HCCIIEOBATE/bCKUM  TEXHOJIOTHYECKMH  YHHUBEPCHTET», C
oOpameHusIMH  (DU3MYECKUX W FOPHIMYECKUX JIHI, OPraHoOB TIOCYAapCTBEHHOM
BTACTH W MECTHOTO CaMOYIIpaBJeHWs O BbIJaye apXWBHBIX CIPaBOK, apXHBHBIX
BBITIMCOK, apPXHUBHBIX KOIUH.

1.3 ApxuBHas ciyx0a mpy OKa3aHUM apXHBHBIX YCIYTI PYKOBOJICTBYeTCs
®enepanbHeiM 3akoHOM Poccmiickoit @enepaunn ot 22.10.2004 Nel25-03 «O6
apxuBHOM Jieste B Poccuiickoit @enepaunny; PenepanbHbIM 3aKoHOM Poccuiickoi
®enepaumu ot 02.05.2006 Ne59-d3 «O mopsiake paccCMOTpeHHs OOpalleHHH
rpaxnan  Poccuiickoit ®@enepauun»; 3akoHoM Pecnybmukm Tarapcran «O0
ApxusHoM ¢onze Pecry6nuku Tatapcran u apxuBax» or 13.06.1996 Ne644 (c
usmeneHusaMu ot 28.07.2006r. Ne 63-3PT); YcraBoM yHUBEpCHUTETA, MpHKa3aMU H
pacrlopsykeHHAMH ~ peKTopa  (PyKOBOAMTENS  TOJApas[eNieHHs);  HacTOSIIUM
PETIIaMEHTOM.

2 Tlpuem obpariueHus

2.1 OcHOBaHMEM [N TIpelOCTaBlIEHUs apXHUBHOH YCIIyTH ABJISETCSA
MUChMEHHOe ofpalleHue 3asBUTENs B aApec YHUBEPCHUTETa, B TOM YHCIIe
nepeaaHHoe 1Mo GaKCUMUIBHOM CBA3U U 3IIEKTPOHHOH IOYTE.

2.2 O6pauieHne TOATEKHAT 00A3aTeIbHOW PpPErucTpallMd B apXWBHOM
cyx0e B IeHb TIOCTYIUIEHUS €T0 B YHUBEPCUTET.

2.3 OOpauieHue 0 IPeIOCTaBICHUH apXMBHOM YCIYTH JOJDKHO COAEpPXkaTh
Ha¥MeHOBaHWe, TOYTOBBIA ajpec WIM aIpec DIEKTPOHHOH IOYTHI 3asiBUTEIS,
JaHHBlE O BHUAE MW KOJIMYECTBE DSK3EMILIAPOB 3allpallliBaéMbIX apXWBHBIX
JOKYMEHTOB; XpPOHOJIOTHIO 3aIipalliiBaeMoi HH(OpMaluy.

K obpariieHdt0 MOTYT OBITH TMPHIOKEHBI KONMU JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX €
TEMOH 3ampoca.

2.4 Tlpu uctpeOOBaHUM CBEAECHWH, COMEPKAIIUX NEPCOHANIBHBIE NaHHbIE O
TPeThHUX JIHLAX, JONOJTHHTEIBHO TNPEACTaBJISAIOTCS TOKYMEHTBI, MOATBEpkAAroIINe
MOJTHOMOYHMS 3asBUTENd, IpeayCMOTpeHHble 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoit
desepaii — HOTapUalIbHO 3aBepeHHas IOBEPEHHOCTh, COrjiacMe Ha 0OpaboTKy
MepCOHAIbHBIX JaHHBIX.

2.4 Ob6pamenne ¢usmyeckoro Jmua odopmisercs Ha  OmaHkax,
TMpeJICTaBIeHHBIX B MPUIIOKEHHUIX |-7 K HacToAlIeMy perlIaMeHTy.



2.5 OG6pameHue OPUANYECKOrO JIMLA, OpPraHa TroOcyJapCTBEHHON BIACTH
WIIH MECTHOTO CaMOYTIpaBJieHUs 0(opmIseTcss B MPOU3BONBLHOM (opMe Ha GlaHKe
ITHCbMa.

3. Ilopsnok oopMIeHHs 0TBeTa Ha OOpalleHHe

3.1 Obpauienre, TOCTyNMBIIEe B YHHBEPCHTET, PAacCMAaTpUBAaeTCs B
TeyeHue 30 qHEN co qHS ero perucTpanuu.

3.2 Ilpm mocTyniaeHUH oOpallieHHs, KOTOPOE HE MOXKET ObITh HCIOIHEHO
Oe3 MpeoCTaBIeHNs ONOTHUTEIBHBIX JaHHBIX, apXUBHAs CITYk0a 3aMpaliuBaeT ux
y 3asBuTend. B 3ToM ciyuyae obpamieHue paccmarpuBaerca B TedeHue 30 mHel co
JIHS TTOJTYYEHUsI JOTIONHUTENBHBIX JTaHHBIX.

3.3 B cmyuae obpamieHus, He OTHOCSIIETOCS K COCTaBy XpaHALINXCS B
apXWBHOM CIIyx0e mojapasieneHuss YHUBEpCUTETa JOKYMEHTOB, B TEUEHHE 3-X IHEH
C MOMEHTa €r0 pEeTUCTpalli¥ HampaBlsfeTcss 3alpoc B apXHBHYIO CIykOy
noapa3fAeseHUus] YHHBEPCHTETA, TIe MOTI'YT XpPaHUThCS HEOOXOIUMEIE JOKYMEHTHI.

[louck HeoOXOAMMBIX JOKYMEHTOB W YBEAOMIIEHHE O €ro pe3yjabTaTax Mo
3arpocy, ykasaHHoMy B ab. 1 1m.3.3 HacTosIlero periamMeHTa, OCYLIECTBISETCS B
Tedenre 10 IHell ¢ MOMeHTa ero NmoJy4eHus.

B ciydae nonoxuTenbHOTO pesylibTaTa 1o 3anpocy, ykasaHHoMy B ab. 1 m.3.3
HACTOSAIEr0 periiaMeHTa, UEJIUKOM YIOBJIETBOpAIOLIEro obpalieHue, OTBET
3asdBUTENIO TpeCTaBIseTCs apXUBHOW CITY)KOOU MoapasieieHUs YHMBEPCHTETA, B
KOTOpOM XpaHATcs TpeOyemble i OTBEeTa JOKYMEHTEI.

B cirydae 1mos10KuTeNBHOrO pesylibTara 1o 3amnpocy, ykasaHHoMy B ab. 1 m.3.3
HAacTOALLIEr0 peraaMeHTa, PacKphIBAKOLIEr0 4acTh BOMPOCOB OOpallleHHs, OTBET
3aSBUTEJIIO TPEJCTABIAETCA apXUBHOM CIyXO00H mMoapa3ieneHUss YHUBEPCHUTETd, B
KOTOPYIO MMOCTYITHIIO OOpalleHue.

Ortger, B cilydasx yka3aHHBIX B a0. 3 1 4 11.3.3, HanpaBIseTcss HCXOAA U3 1aThl
MOCTYTUIEHUs OOpallleHHs B YHUBEPCHUTET B CPOKH, YKa3aHHbBIE B 11.3.]1 HacTosILero
periamMeHra.

3.4 TloaroroBneHHbIe apXUBHBIE CIIPABKH, ApXHBHbIE BHINIUCKH H apXHBHEIE
KOIMH, TpeOyrolre MPOCTaBIeH s arOCTHIs, HanpaBisiotes B [ 1aBHOe apXMBHOE
Ymupasnenue npu Kabunere Munuctpon Pecry6nuku Tatapctan.

3.5 ApxuBHasg ChHpaBKa M3roTaBiMBaeTcs Ha OJlaHKe, YTBEPXKIEHHOM B
YCTaHOBIEHHOM B YHHBEPCHTETE TMOpSAKEe M TOINUCHIBAETCS PYKOBOIUTEIEM
apXUBHOM cIyXObl WIIH, B cilydae HeoOXOIMMOCTH, PEKTOPOM (pyKOBOIMTEIEM
NOApPA3AETIEHHUS ).

3.6 ApxuBHas BBINIUCKAa M3rOTaBIMBAaeTCAd Ha OJIaHKe, YTBEPKIEHHOM B
YCTaHOBIIEHHOM B YHUBEPCUTETE MOPSIKE.

3.7 ApxuBHas KOIIMS M3TOTAaBIMBAeTCS HAa OOBIYHBIX JIUCTAX W 3aBEPAIOTCS
PYKOBOAMTEIIEM apXUBHOM CITYkKOBbI.



4. Tlopsnox BeIIa4uM OTBeTa Ha ObpalleHue

4.1 Belmaua apXWBHOW CHpPaBKM, ApXHBHOM BBIITUCKH, aApXHUBHOU KOMMUU
OCYIIECTBIIAETCS:

— TIOYTOBOH CBS3BIO;

- 3JIEKTPOHHOM CBSA3bIO;

— JIMYHO 3afABUTENIO NPH MpPeAbSBICHUH [JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOILErO
JTMYHOCTB;

— TPETBHM JIMLIAM TIpH NPEIbSBIEHHH JOBEPEHHOCTH OT (U3MYECKOro JIMIIa,
O(OPMIICHHOH B YCTaHOBIIEHHOM [OPAAKE, MM COMPOBOIUTENBHOTO MHCHMA OT
FOPUIMYECKOTO JIHIIA.

5. Topsiiok 0TKa3a B MPeI0CTABIEHUH aPXUBHBIX YCITYT

5.1 OcHoBaHMAMH I OTKasa B MpeaoCTaBIeHHH apXUBHOH yCIIYyTH
SBJISIFOTCSA .

— OTCYTCTBHE 3alIpallliBAEMbIX CBEICHHIA;

— HalM4he B 3alpalldBaeMbIX [IOKYMEHTaxX CBeIEHHH, COCTABISIONINX
FOCYNapCTBEHHYI0 MJIM HMHYH, OXpaHsAeMYyl0 3aKOHOAAaTeIbCTBOM Poccuiickoit
Denepaunu TaliHy, JTUYHYIO TalHy, ceMeiiHylo TailHy rpaKIaHMHa4, €ro YacTHOM
’KM3HH, a TaK)Ke CBEJIEHUM CO3A0IIUX YIPO3y I ero 6e30MacHOCTH;

— HEYNOBIIETBOPHTENBbHOE (U3HYECKOE COCTOSHHE JJOKYMEHTOB.

— OTCYTCTBHE Y 3afBHTEIIA JOKYMEHTA, IOATBEPKAAFOIIETO €ro MOTHOMOYHS
Ha MOJTyYEeH’Ee CBE/ICHUH, COAEPKALIMX NTEPCOHANLHBIE TaHHbIE O TPEThUX JINLAX.

52 B cioyyae HanWuMs IpMYMH, YyKa3aHHBIX B 1.5.1 HacTosmero
pernameHTta, Ha OJaHKe TMChMa YHHBEPCHTETA COCTABIAETCS OTKAa3 O
NPeIOCTaBICHHH apXWUBHOW YCIYTH, IOAMNMCBHIBAETCS PYKOBOIMTENEM apXHBHOM
CIyxObl ~ MJIM, B cllydae HEOOXOAHMOCTH, pEKTOPOM  (PYKOBOIHTENEM
MoJpa3aeeHus ).

6.3. Orka3s B TpelOCTaBIeHHH AapXMBHBIX YCITYr BBIIAeTCA B TOPSIKE,
yKa3aHHOM B 4.1 HacTOSIIEro periamMeHTa.
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