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Приложение № 1 

          к приказу ФГБОУ ВО «КНИТУ» 

        от 05.12.2016 № 14-од 

 

Положение о научно-исследовательском управлении 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение создано с целью определения области деятельности, целей, 

задач, функций, полномочий и ответственности научно-исследовательского управления 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Казанский национальный исследовательский технологический университет» (далее - НИУ).  

1.2. НИУ является структурным подразделением федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Казанский национальный 

исследовательский технологический университет» (далее – университет) и подчиняется 

курирующему проректору. 

1.3 Полное официальное наименование подразделения: научно-исследовательское 

управление федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

профессионального образования «Казанский национальный исследовательский технологический 

университет». 

1.4 Сокращенное наименование: НИУ. 

1.5 НИУ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан, Уставом университета, 

Правилами внутреннего трудового распорядка университета, приказами и распоряжениями 

ректора, распоряжениями курирующего проректора. 

1.6 Почтовый адрес: 420015, Казань, ул. К. Маркса, д. 68. 

1.7 Адрес местоположения: 420015, Казань, ул. К. Маркса, д. 68. 

 

2 Задачи подразделения 

 

Деятельность НИУ направлена на решение следующих задач: 

2.1 Организационное и методическое обеспечение научных исследований и 

разработок; 

2.2 Создание научно-экспериментальной базы университета; 

2.3 Создание условий для защиты интеллектуальной собственности и авторских прав 

работников университета; 

2.4 Развитие научной деятельности университета с целью создания наукоемкой 

научно-технической продукции гражданского назначения; 

2.5 Участие в обеспечении подготовки квалифицированных специалистов на основе 

научных достижений университета. 

 

3 Функции подразделения 

 

В процессе своей деятельности НИУ осуществляет следующие функции: 

3.1 Информирование подразделений университета о проводимых Министерством 

образования и науки Российской Федерации, Российской академией наук, Академией наук 

Республики Татарстан, другими ведомствами, организациями и госкорпорациями Российской 

Федерации и Республики Татарстан конкурсах на проведение научно-исследовательских работ 

по различным отраслям науки и техники. 

3.2 Формирование пакета предложений для включения в научно-технические 

программы Министерства образования и науки Российской Федерации и региональные 

программы Республики Татарстан. 
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3.3 Подготовка проекта госзадания Министерства образования и науки Российской 

Федерации на проведение НИОКР, а также тематических планов госбюджетных и 

хоздоговорных научно-исследовательских работ. 

3.4 Оформление документации на создание и передачу научно-технической продукции 

гражданского назначения: результатов фундаментальных и поисковых научно-

исследовательских работ, прикладных, опытно-конструкторских и проектно-технологических 

работ; образцов и партий материалов, изделий, новой техники и технологий, рекомендуемых для 

внедрения в производство. 

3.5 Оказание инженерно-консультационных, экспертных и управленческих услуг 

кафедрам и научным подразделениям университета. 

3.6 Предоставление научно-исследовательских услуг, оказываемых с использованием 

уникального оборудования, обеспечение информационных, патентно-лицензионных и  

метрологических научных исследований и разработок гражданского назначения. 

3.7 Организация научно-исследовательской и научно-инновационной деятельности 

университета и координация деятельности подразделений по повышению качества научно-

исследовательских работ. 

3.8 Контроль за расходованием финансовых средств на выполнение научно-

исследовательских работ. 

3.9 Подготовка сметы по научной деятельности для составления Плана финансово-

хозяйственной деятельности университета и контроль ее исполнения. 

3.10 Распределение накладных расходов (фонд оплаты труда, коммунальные услуги, 

командировочные расходы, организация выставочной деятельности, конференций, взносы за 

патентную поддержку и т.д.). 

3.11 Составление и ведение штатного расписания по структурным подразделениям, 

входящим в состав  НИУ. 

3.12 Составление и предоставление в соответствующие органы и организации 

Российской Федерации и Республики Татарстан полной и достоверной информации о научной 

деятельности университета, в том числе отчетов в статистические органы Российской Федерации 

и Республики Татарстан. 

3.13 Мониторинг показателей и индикаторов деятельности научных коллективов. 

3.14 Организация мероприятий по продвижению научных разработок в 

промышленность. 

3.15 Создание и распространение информационных материалов о научно-

исследовательской и научно-производственной деятельности университета. 

3.16 Информирование работников университета о выставках, конференциях, форумах 

по различным отраслям науки и техники. 

3.17 Контроль исполнения обязательств по договорам и грантам на выполнение 

НИОКР. 

3.18 Исследование возможностей и мобильности научных коллективов университета. 

3.19 Повышение научной квалификации работников университета. 

3.20 Планирование научной деятельности университета с учетом мировых, 

отечественных, региональных трендов развития науки и запросов промышленности. 

3.21 Проведение комплексного анализа научной деятельности университета. 

3.22 Осуществление мероприятий, направленных на развитие научных направлений 

университета. 

3.23 Осуществление метрологического обеспечения при проведении научно-

исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

3.24 Контроль за состоянием и применением средств измерений, наличием и 

правильностью применения нормативно-технической документации на методы измерений и 

соблюдением установленных метрологических правил. 

3.25 Обеспечение внедрения международных, государственных и отраслевых 

стандартов, стандартов предприятия и других нормативно-технических документов, 
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регламентирующих нормы и правила создания научно-технической продукции, конструкторской 

и технологической документации, нормы точности измерений, метрологические характеристики 

средств измерений и методик выполнения измерений. 

3.26 Обеспечение отработки новых технологий на пилотных установках Центра 

технологических модулей и пилотных установок университета. 

3.27 Выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ  в 

лабораториях Центра коллективного пользования научным оборудованием университета.  

3.28 Оказание сертификационных услуг. 

3.29 Систематизированный учет положений, инструкций, других нормативных актов по 

вопросам организации и ведения отчетности по научной деятельности университета. 

3.30 Хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского 

учета, отчетности, а также прочих документов на бумажных и электронных носителях 

информации) в соответствии с правилами организации архивного дела. 

3.31 Осуществление совместно с научными и учебными подразделениями анализа 

планируемых к выполнению научно-исследовательских и учебно-методических работ и 

прогнозирование их результатов с целью выявления патентоспособных (охраноспособных) 

НИОКР и учебно-методических разработок, обладающих коммерческим потенциалом. 

3.32 Выполнение совместно с научными и учебными подразделениями маркетинговых 

исследований при проведении НИОКР и аудите коммерческого потенциала их результатов, 

рекламе, подготовке лицензионных предложений на изобретения и другие объекты 

интеллектуальной собственности университета, заключении лицензионных и других договоров, 

разработке инновационных и инвестиционных проектов, бизнес-планов и программ развития 

университета. 

3.33 Исследование потребности рынка в использовании объектов интеллектуальной 

собственности университета при поиске потенциальных партнеров, разработке образовательных 

программ, заключении и исполнении договоров на выполнение НИОКР. 

3.34 Организация технологического аудита, оценки и постановки на учет коммерчески 

значимых объектов интеллектуальной собственности как нематериальных активов университета. 

3.35 Осуществление организационных мероприятий исключающих нарушение прав 

университета в отношении объектов его интеллектуальной собственности, а также нарушение 

аналогичных прав третьих лиц со стороны университета. 

3.36 Участие в подготовке договоров на создание и передачу научно-технической 

продукции университета и контроль за их выполнением по вопросам, относящимся к его 

компетенции. 

3.37 Участие в выполнении обязательств, вытекающих из контрактов и соглашений с 

иностранными фирмами, предметом которых являются объекты интеллектуальной 

собственности и трансфера технологий. 

3.38 Изучение экономической выгодности, анализ и расчет экономических показателей 

при создании малых предприятий и других форм научно-технического и производственного 

сотрудничества. 

3.39 Организация оценки права использования объектов интеллектуальной 

собственности передаваемых хозяйственным обществам с участием университета. 

3.40 Выявление фактов неправомерного использования объектов интеллектуальной 

собственности университета и внесение руководству предложений по принятию мер, 

направленных на пресечение указанных нарушений и возмещения нанесенного ущерба; 

осуществление необходимых действий по пресечению этих нарушений, участие в разрешении 

возникающих в связи с этим споров, в том числе в судебном порядке. 

3.41 Оказание работникам-авторам объектов интеллектуальной собственности 

университета консультативно-правовой, информационной и административной помощи в 

реализации принадлежащих им имущественных и личных неимущественных прав, в том числе и 

льгот, предусмотренных действующим законодательством; подготовка материалов для выплаты 

вознаграждений авторам и содействующим лицам; участие в расчете прибыли и валютной 
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выручки от использования объектов интеллектуальной собственности в собственном 

производстве и от продажи лицензий, а также установленных льгот по налогообложению. 

3.42 Проведение научно-исследовательской и научно-методической работы в области 

интеллектуальной собственности, в том числе, разработки нормативных и методических 

документов университета, регламентирующих вопросы, связанные с созданием, охраной и 

использованием объектов интеллектуальной собственности, финансирования этой деятельности, 

включая вопросы выплаты вознаграждений и иных форм поощрения авторов и лиц, 

содействовавших созданию и применению объектов интеллектуальной собственности; 

3.43 Осуществление учета и формирование отчетности в области использования 

интеллектуальной собственности университета. 

3.44 Подготовка экономических обоснований проектов на выполнение научно-

исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

3.45 Проверка на соответствие законодательству Российской Федерации проектов 

договоров, государственных контрактов и соглашений, заключаемых в рамках НИОКР по 

различным отраслям науки и техники, подготовка предложений по устранению выявленных 

несоответствий законодательству Российской Федерации. 

3.46 Подготовка заключения по вопросам правового характера, возникающим в 

процессе научно-исследовательской деятельности университета. 

3.47 Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы 

по комплектованию, хранению, учету и использованию судебных документов, образовавшихся в 

ходе деятельности ЦЮСНР. 

 

4 Организационная структура 

 

4.1 Структура и численность работников НИУ определяется в соответствии с ее 

задачами и функциями и устанавливается штатным расписанием, утверждаемым ректором 

университета. 

4.2 В состав НИУ входят: 

 планово-экономический отдел (сокращенное наименование – ОПЭ, порядковый 

номер – 1-13-1, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.3, 3.7-3.11, 3.20 

настоящего положения); 

 отдел сопровождения и мониторинга научных проектов и разработок (сокращенное 

наименование – ОСМНПР, порядковый номер – 1-13-3, возлагается выполнение функций, 

указанных в пунктах 3.1-3.2, 3.4-3.7, 3.12-3.19, 3.21-3.22 настоящего положения); 

 отдел стандартизации (сокращенное наименование – ОСт, порядковый номер – 1-

13-4, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.23-3.25 настоящего положения); 

 комплексный научно-производственный центр технологических модулей и 

пилотных установок (сокращенное наименование – НПЦ ТМПУ, порядковый номер – 1-13-5, 

возлагается выполнение функций, указанных в пункте 3.26 настоящего положения); 

 центр коллективного пользования научным оборудованием по получению и 

исследованию наночастиц металлов, оксидов металлов и полимеров «Наноматериалы и 

нанотехнологии» (сокращенное наименование – ЦКП «Наноматериалы и нанотехнологии», 

порядковый номер – 1-13-9, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.27-3.28 

настоящего положения); 

 центр управления и коммерциализации интеллектуальной собственности 

(сокращенное наименование – ЦУКИС, порядковый номер – 1-13-10, возлагается выполнение 

функций, указанных в пунктах 3.31-3.32, 3.34-3.43 настоящего положения; 

 центр по кооперации с государственными компаниями, государственными 

корпорациями и взаимодействию с федеральными ведомствам (сокращенное наименование – 

ЦКВ, порядковый номер – 1-13-11, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.33, 

3.44 настоящего положения; 
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 юридический центр сопровождения научных разработок и обслуживания 

интеллектуальной собственности (сокращенное наименование – ЦЮСНР, порядковый номер – 1-

13-12, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.45-3.48 настоящего положения); 

 центр внедрения разработок в промышленность (сокращенное наименование – 

ЦВРП, порядковый номер –1-13-15, возлагается выполнение функций, указанных в пунктах 3.31-

3.33 настоящего положения); 

4.3 Работники НИУ назначаются на свои должности приказом ректора университета по 

представлению начальника НИУ. 

 

5 Организация деятельности 

 

5.1. Права, обязанности и степень ответственности работников НИУ вытекают из их 

должностных инструкций и настоящего Положения. 

5.2. Начальник НИУ действует в соответствии с настоящим Положением. 

5.3 Деятельностью НИУ руководит начальник НИУ, который назначается и 

освобождается от должности приказом ректора университета по представлению курирующего 

проректора. 

5.4 Подразделениями, входящими в состав НИУ руководят начальники этих 

подразделений, которые подчиняются начальнику НИУ. 

5.5 Начальник НИУ (начальник подразделения в составе НИУ
1
) имеет право: 

 разрабатывать должностные инструкции на работников НИУ; 

 подписывать и согласовывать документы в пределах своей компетенции; 

 вносить на рассмотрение курирующего проректора (начальника НИУ) 

предложения о назначении, перемещении и увольнении работников НИУ, их поощрении и 

наложении на них взысканий; 

 вносить курирующему проректору (начальнику НИУ) предложения по созданию 

условий, необходимых для выполнения возложенных на НИУ функций и улучшения условий 

труда работников отдела; 

5.6 Начальник НИУ (начальник подразделения в составе НИУ
2
) обязан: 

 добросовестно руководить всей деятельностью НИУ (подразделения в составе 

НИУ) и обеспечивать эффективное использование его ресурсов; 

 руководить формированием годовых и перспективных планов работы НИУ 

(подразделения в составе НИУ); 

 регулировать производственные отношения между работниками НИУ 

(подразделения в составе НИУ); 

 проводить необходимые инструктажи на рабочем месте по охране труда и 

пожарной безопасности; 

 анализировать и принимать меры к устранению недостатков в работе НИУ 

(подразделения в составе НИУ). 

5.7 Начальник НИУ (начальник подразделения в составе НИУ
3
) несет ответственность за: 

 своевременное и качественное выполнение возложенных настоящим Положением 

на НИУ (подразделение в составе НИУ)  задач и функций; 

 соблюдение действующего законодательства; 

 последствия принимаемых им решений, сохранность и эффективное использование 

имущества НИУ (подразделение в составе НИУ), а также финансово-хозяйственные результаты 

его деятельности; 
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2
 То же 

3
 То же 



Соответствует оригиналу 

 соблюдение работниками НИУ (подразделения в составе НИУ) Правил 

внутреннего трудового распорядка, охраны труда  и мер пожарной безопасности. 

5.8 В период отсутствия начальника НИУ (начальник подразделения в составе НИУ
4
) 

его права и обязанности возлагаются на другого работника, назначенного приказом ректора. 

 

6 Взаимоотношения с другими подразделениями 

 

6.1 Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим 

Положением НИУ взаимодействует с руководством, деканатами, кафедрами и другими 

структурными подразделениями университета. 

6.2 Начальник НИУ имеет право запрашивать и получать от структурных 

подразделений университета сведения, справочные и другие материалы, необходимые для 

осуществления деятельности НИУ. 

 

7 Внесение изменений и дополнений в настоящее положение 

 

7.1 Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся приказом ректора. 

7.2 Если один из пунктов Положения становится недействительным, то в него 

вносится дополнение или изменение и утверждается ректором. 

 

8 Организация, реорганизация и ликвидация 

 

8.1 НИУ организуется, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора. 

 

9 Регистрация и хранение 

 

9.1 Настоящее Положение о структурном подразделении подлежит регистрации в 

составе документов организационного характера номенклатуры дел УОКО. 

9.2 Оригинальный экземпляр настоящего Положения о структурном подразделении 

подлежит хранению в составе документов организационного характера в УОКО до замены его 

новым вариантом. 

9.3 Заверенные копии Положения о структурном подразделении хранятся в составе 

документов организационного характера данного подразделения. 

 

 

Начальник НИУ       А.Ф. Дресвянников 
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