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Kazannb

[Tonoxeuue

YTBepxaaro

Pexrop ®I'BOY BO «KHUTVY»

W C.B. IOmxko

OO0 ynpaBiieHUH MeAMAKOMMYHUKALIUN



1. O0wue noJ10KeHust

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue co3gaHo ¢ IEnbi0 ONpeeneHus ob6nacTu
AeSITeJIbHOCTH, LeJleH, 3ajaad, (yHKUWH, ITOJHOMOYMNA U OTBETCTBEHHOCTH
yIIpaBJICHUS MeIMaKOMMYHUKALIWiA (benepanrbHOTO rOCYIapCTBEHHOT'O
OrOJDKETHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YUpexKIeHUs BhICIIero odpazosanus «Kazanckuit
HallMOHAJIbHBIA HCCIIEZIOBATEILCKUN TEXHOJOTHUECKUH YHHUBEpPCUTET» (nanee —
YMK, Yupasnenue).

1.2. YnpapieHue — MeIMaKOMMYHHUKALMH  SIBISIETCS  CTPYKTYPHBIM
roJipas/jiesieHueM denepanbHoro rocyapCTBEHHOTO OIOIPKETHOTO
00pa30BaTeIbHOTO  YUpEXKJACHUS BeIcilero  oOpazoBaHusi  «KazaHckui
HallMOHAJIBHBIM HCCIIE0BATENIbCKUN TEXHOJOTMUYECKUM YHUBEpPCUTET» (najiee —
yausepcurer, DPIBOY BO «KHUTY») u mnoguuHseTcss HENOCPEICTBEHHO
pEeKTOopY.

1.3. TlonHoe odunmanpHOe HAUMEHOBaHWE IOJpa3esieHus: YTIpaBlieHHe
MeIUaKOMMYHUKaIUH (benepanbHOTO rocyaapCcTBEeHHOTO OIO/1PKETHOTO
00pa3oBaTeIbHOIO YUPEKIEHUsI BbICILIEro MPOGeCcCHOHAIBLHOTO 00pa30BaHMsI
«Kazanckuii HALMOHAJIbHBIN UCCIIEI0BATEIIbCKUM TE€XHOJIOTUYECKU U
YHUBEPCUTETY.

1.4. CokpauienHoe HaumeHnoBanue: Y MK.

1.5. B cBoeil gesrensHoctd  YMK pyxoBoactByercss KoHcTuTyLuen
Poccuiickoit Menepanuu, ACUCTBYIOIIKUM 3aKOHOIATEIILCTBOM I10 BCEM OTpaciIsiM
npaBa Poccuiickoit Menepaunu u Pecnybnuku Tarapcran, akramu IIpesuaenrta
Poccuiickoit ~ ®enepaumu  u  IlpaButenscrBa  Poccuiickoit ~ Penepaunu,
HOPMATUBHBIMHU TIPABOBBIMU aKTaMH (peiepajibHbIX OPTraHOB HCIIOJHUTEIBHON
BJIACTH, akTaMM MuHHCTepcTBa 0Opa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoit Penepauny,
JPYTUMH HOPMaTHBHO-TIpaBoBbIMU akTamu, YcraBoM PI'BOY BO «KHMUTVY»,
WHBIMU JIOKQJIBHBIMM HOPMATHUBHBIMM aKTaMH  YHMBEPCUTETA, HACTOSIIMM
[Tonoxxenuem.

1.6. ITourossiii agpec: 420015, Kazans, yi1. K. Mapkca, 1. 68.

1.7. Anpec mectomnonoxxenusi: 420015, Kazans, yi. K. Mapkca, 1. 68.

2. 3apauu

2.1. TloBbllleHHe KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTHM yHUBEpPCHTETa 3a  Cyer
YBEJIMUEHHUSI MHTEPeca K HEMY CO CTOPOHBI LIEJIEBBIX ayAMTOPHH.

2.2. YKperieHre UMUDKA YHHUBEPCUTETa IyTeM pa3paboTKH U pealu3aluu
KOMILJIEKCA MEpPOIPHUATHH B 00JacTH ONEepaTUBHOIO YIIPABJIEHUsS HOBOCTHOU
WHpOpMaLUel o By3e.

2.3. Opra#gsauds W [OPOBEJEHHE  BBICTABOYHBIX  MEPOIPHUSTHH,
HaIlpaBJICHHbBIX Ha INPOJABUIKCHUEC I/IHHOBaLII/IOHHO-O6pa3OBaTeJII>HOFO ITOTEHIIHMaJla



¥ pe3yJIbTaTOB HayYHOU JIeSTeIbHOCTH YHUBEPCUTETA Ha [IeJIEBBIX phIHKaX COBITA.
2.4, CoxpaHeHHE HCTOPUYECKOW [aMsiTH YHHBEPCHTETa, CONEHCTBHE

PasBUTHUIO  KOPHNOPATHBHOM  KYJNbTYpbl M OpraHM3ald¥  BHYTPEHHHX
KOMMYHUKAIUH.

2.5.  KoopauHamusi  HeATEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJApaseleHuit
YHUBEpPCHUTETA I10 BOIPOCAM BBICTABOYHBIX MEpPONPHUATUN, peKiIaMbl U CBSI3EH C
ob1iecTBeHHOCTHIO (n1anee — PR).

3. PyHKUHH

3.1. Yuactie B NpUBJIEUEHUM B YHHUBEPCUTET HAMJIYYIIEr0 KOHTHHIE€HTA
aOUTYypUEHTOB ITyTeM IIPOBEJIEHUs KOMILIeKCca peKJIaMHBIX KaMraHui u PR-akiwi.

3.2.  PacnpocTtpanHenue pexgaMHO-UH(DOPMAIIMOHHBIX  MaTEpPHAIOB O
nesitenibHOCTH yHUBepcuTeTa B CMMU 1 coumaibHbIX Menua.

3.3. Bepenue o¢uuManbHBIX TpyNNn M aKKayHTOB YHUBEpPCUTETa B
MOMYJISIPHBIX COLIMAJIBHBIX CETSIX.

3.4. CopneiicTBUe pa3BUTHIO KOPIIOPATUBHOIO CalWTa YHHUBEpCUTETa ITyTEM
myOJIMKalMKU MaTepragoB B HOBOCTHOM JIEHTE.

3.5. MounuTtopunr CMU u coumanbHbIX MeauMa Ha MPeAMEeT COUEp KaHMUs
HOBOCTHBIX COOOIIIEHMH O JeSITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.6. BrbisiBlieHre (HakToOpoB, OKa3bIBalOUIMX HauOoOJbllee BIUSHUE Ha
OOIIECTBEHHYIO OLIEHKY JAesITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.7. TloaroroBka peKJIaMHBIX, HH(MOPMAIMOHHBIX M MPE3eHTALUOHHBIX
MaTepHaoB, KOOPMHAIMS MPOIECCOB pa3padOTKH MaKeTOB OpeHIMpPOBaHHOM
CYBEHMPHOW T[MPOJIYKIMH, CO3AAHMSA W TOJUIEP)KAHUS €IMHOr0, Yy3HaBaeMoro
(GUPMEHHOTO CTUJISL YHUBEPCUTETA.

3.8. [lmanupoBaHue ¥ OpraHu3allysl y4acTUs YHUBEPCUTETA B BBICTABOYHBIX
MeporpusiTusx B Poccuu u 3a pyoexom.

3.9. COop, aHanu3, cucTeMaTH3allds, COXpaHEHHE | IIOIYJIApH3AIU
MaTepuasoB, MOCBSIIEHHBIX UCTOPUM, TPAJAULIUSAM U JIOCTHIKEHUAM YHUBEPCUTETA.

3.10. Y4eT 1 XxpaHeHHe BBICTABOYHBIX IKCIIOHATOB.

3.11. Opranusanusi TeMaTHYeCKUX 00pa30BaTeIbHBIX U [IPOCBETUTEIHCKUX
BBICTABOK, @ TAK)K€ SKCITO3MIIMHI I'Pa)KTaHCKO-IIATPUOTHUECKOM HaIpaBJIeHHOCTH,
[OCBSIIEHHBIX 3HAMEHATEILHBIM JlaTaM B UCTOPUH YHUBEPCUTETA U CTPaHBbI.

3.12. Opranmzamus  y4eOHbIX Iporpamm, O0y4aromIMX CEMHHapOB U
SIEKTUBHBIX ~ KYPCOB, TOCBSILEHHBIX HUCTOPUM, TpPaIWIHUSIM ©  Hay4HBIM
JTOCTHKEHUSIM YHUBEPCUTETA.

3.13. Paszpaborka KOHIENUUHA O(GOPMIIEHUS BBICTABOYHBIX OIKCIO3HMLIUN
YHUBEPCHUTETA.

3.14. ®oro-, BUAEOCHEMKA 3HAYUMBIX YHUBEPCUTETCKUX MEPOIIPUATHH.



3.15. YuacTve B IOArOTOBKE BHJICOJEKUMH, IUIaKTHUecKUX (oTo- H
BH/IEOMATEPUAIIOB B PaMKaxX OCHOBHOTO 00pa30BaTeIbHOTO Mpolecca.

3.16. Opranuzanus rnpecc-koH(pepeHIuii, BCTpey, HHTEPBBIO PYKOBOJICTBA U
BelyIIMX y4€HBIX By3a ¢ npeacrasutensimu CMU.

3.17.  TlogrotoBka  ONEpaTHBHBIX  HOBOCTHBIX  HMH()OPMAIMOHHO-
aHAJIMTHYECKMX MaTepUasioB O pa3IUYHbIX CTOPOHAX JeATeIbHOCTH YHUBEPCUTETA
U ero JOCTHXKEHMSX Ul nochenyromed nyonukauuun B CMMUW, Brinowas
MH(OPMAILIMOHHBIE areHTCTBA U COIHAIbHBIE Me/IHA.

3.18. Ocywectpienue # obecrieyeHHWe B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE
CBOEBPEMEHHOT'O BBIIyCKa I'a3eThl « TeXHOJIOrnYecKuii yHUBEPCUTET», a TaKkKe e
BO3MOJKHBIX IPUJIOKEHUH U CIIeIIMaIbHBIX BBIITYCKOB.

3.19. ®opmupoBanue u coOmoJeHHe OlO/DKETa Ha OCYILIECTBIEHUE
pPEeKIaMHO-UMUJDKEBOH,  MH(MOPMALMOHHOM,  BBICTABOYHOW M HMCTOPHUKO-
MEMOPHAIILHOM J1eATEIbHOCTH.

3.20. Pa3paboTka HOpMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, PEryJHPYIOLIUX pPeKIaMHO-
UMUJIKEBYIO, MH(OPMAIMOHHYIO, BBICTABOYHYIO M HCTOPUKO-MEMOPHUANIBbHYIO
NesITeJIbHOCTh YHUBEPCUTETA.

4. OpranuszanuoHHAas CTPYKTypa

4.1. Crpykrypa W 4ucieHHocTh paboTHHKOB YMK omnpenensercs B
COOTBETCTBUM ¢ 3ajadaMd M (GYyHKIUSMHU YIIpaBlIeHUs W yCTaHaBIMBAETCS
[ITATHBIM PACIUCaHUEM, YTBEPKIAeMbIM PEKTOPOM YHUBEPCUTETA.

4.2. B coctaB YrpaBjeHHs BXOJST CIIEAYIOLINE NTOpa3/Ie/IeHuUs:

- LEHTP peKsIaMbl U HHTepHeT-KoMmmyHuKaimi (LIPUK) —3.1-3.3;

- otnien MearamonutTopunra (OMM) — 3.4-3.6;

- tabopaTopusi XyaoxkecTBeHHoro opopmienus (J1a6X0O) - 3.7, 3.14, 3.15;

- mpecc-tentp (LIT) —3.16-3.18.

- eIMHBIN dKCro3uIMoHHbIN eHTp (EDLL) — 3.8-3.13.

4.3.  JlestenbHOCTH  paOOTHUKOB  YIPaBIECHUS  perilaMeHTHPYeTCs
NOJDKHOCTHBIMU ~ MHCTpyKuusiMu. Bce paborHuku YMK HasHagaroTcs Ha
JO/DKHOCTH M OCBOOOXKJIAKOTCS  OT  JOUKHOCTH — IIPUKA30M  peKTopa 110
npeacTaBieHuo HadanbHuka Y MK.

5. Opranuzanus 1esiTeJIbHOCTH

5.1. IlpaBa, 00sA3aHHOCTH M CTENEHb OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB YMK
BBITEKAIOT U3 UX JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIMHU U HacTos1uero IlonoxeHus.

5.2. Havanpuuk VYMK pne#ictByer B COOTBETCTBHMM C  HaCTOSIIUM
[Tonoxenuem.



5.3. lestenbrocTthio YMK pyKOBOAUT HauallbHUK, KOTOPBIN Ha3HaYaeTcs U
0CBOOOXKIAETCs OT J0JIKHOCTH [PUKA30M peKTopa yHuBepcuTeTa. Ha 1omKHOCTS
HadaJlbHUKA Ha3Ha4yaeTCs JIMIO, HMeElollee BbICIIee o0pa3oBaHME M CTaK
pyKOBOAALIEH padOThl HE MeHee S JIeT.

5.4. TlonpazneneHusMu, BXOAAIIMMM B COCTAaB YTpaBleHUS, PYKOBOJIST
HavaJIbHUKHU 3TUX T10Jpa3e/IeH|i, KOTOpble MOJYUHSAIOTCS HauanbHUKy YMK.

5.5. Havansuuk YMK umeer npaso:

- pa3pabaThiBaTh JOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIMK Ha paboTHHKOB YMK;

- MMOJAIKCHIBATG M COIJIACOBBIBATH JOKYMEHThl B TpeJenaax CBOeH
KOMITIeTeHIIUH;

- BHOCUTB INPEUIOKEHHUS] O Ha3HAUYeHWUM, IepeMellleHUd W YBOJbHEHUU
paboTHHUKOB YMK, X MOOIIPEeHUN 1 HAJIOKEHUH Ha HUX B3BICKAHUI;

- BHOCUTh [PEJUIOKEHHUSI [0 CO3JaHHIO YCJIOBUH, HEOOXOJUMBIX JIJIs
BBIMOJIHEHUST BO3JIOKEeHHBIX Ha YMK QyHKUMH W yjydineHus ycloOBHM Tpyna
pPabOTHUKOB;

5.6. Hauansuuk YMK o0s3an:

- JIOOPOCOBECTHO PYKOBOJUTH Beel aesitesbHOCTRIO YMK U obecneyuBarth
3¢ (HeKTUBHOE UCII0JIL30BAHUE €TI0 PECYpPCOB;

- PYKOBOIHUTH (POPMUPOBAHUEM TI'0OJIOBBIX M IMEPCIEKTUBHBIX TUIAHOB padOThI
YMK;

- perylMpoBaTh IPOU3BOJCTBEHHbIE OTHOIICHUS MeXIy paboTHUKaMH
YMK;

- IPOBOJIUTH HEOOXOJMMble MHCTPYKTQ)XXKM Ha paboueM MecTe IO OXpaHe
TPpy/Jla U MoXKapHOW 6e30MacHOCTH;

- @HAJIM3UPOBATH W IIPUHUMATH MEPH! K YCTPAHEHUIO HEJIOCTATKOB B paboTe
YMK.

5.7. HauaneHuk YMK HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- coOJIIoIeHUE 1IeUCTBYIOIIErO 3aKOHOAATEILCTBA;

- [IOCJIE/ICTBUS TIPUHUMAEMBIX UM pEIIeHHH, COXpPaHHOCTh U 3((eKTuBHOE
ucrosb3oBanre  uMmyiectsa  YMK, a  rtakke (PUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHBIE
pe3yJibTaThl €ro JesTeIbHOCTH;

- cobmoienre pabotHrukamu YnpasieHus [IpaBuin BHYTpeHHEr0 TPYIOBOTO
pacropsiika, OXpaHbl TpyJa U Mep I0KapHOH 0€30IacHOCTH.

5.8. B nepuon orcyrctBust HadaabHuka YMK ero mpaBa u 0083aHHOCTH
BO3JIaraloTCs Ha JApyroro padoOTHUKA, HA3HAYEHHOI'O IIPUKAa30M PeKTOopa.

5.9. VYkazanus HavajgbHWKa YTpaBieHuss B npejaenax — QyHKIHH,
IPeAYCMOTPEHHBIX HacTosAUM [lonokeHnem, SBISIOTCS  00sI3aTEIbHBIMM - K
PYKOBOJICTBY 1 HcronHeHuto nojapaszenenusmu GPI'bOY BO « KHUTY ».

5.9.  OTBETCTBEHHOCTh 3@ KayeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJTHEHHUS
BO3JI0KEHHBIX HacTosAmwM [lonoxeHrem Ha Ynpasnenue 3a1a4 U QyHKIUHA HeceT



HayaJlbHUK YTIpaBlIeHUS W HavyalbHUKU [OJIpa3fielieHud [0 HalpaBlIeHUIM
NesITeJIbHOCTH.

6. BzaumoorHomeHus

6.1. YrpagieHne oCyIecTBiIseT cBOK AeATelbHOCTh BO B3aUMOJIEHCTBHU ©
YIPaBJIEHUSIMH, oT/leJIaMH, ciryx0amu, JIpyTUMHU CTPYKTYpPHbBIMH
MOJPA3/eICHUSIMU U OpraHaMi YHUBEPCHUTETA.

6.3. Yopasnenue, NOpd HEOOXOAUMOCTH, TPEIOCTABISET pPa3bsCHEHUS
CTPYKTYPHBIM IOJpa3Je/IeHusiM M CJIyk0aM yHUBEpPCUTETa OTHOCHUTEIBHO
BOIIPOCOB,  KacalOLIMXCS UX ydacTHss B peKkiIamMHOM, HMH(POPMAalMOHHOM,
BBICTABOYHOM U UCTOpUKO-MeMopHalibHOH AesaTesbHocTd PIBOY BO « KHUTVY ».

6.4. Yupasiienue, IpU HEOOXOJAMMOCTH, 3allpallliBaeT y CTPYKTYPHBIX
[OJpa3/IeICHU YHUBEpCUTETa HEOOXOAMMYI0 HH(OpMaUHUIO Ul OOecriedyeHus
CBOEM JIeSITEIIbHOCTH.

7. Buecenue usMeHeHU N 1 aJonosiHeHUi B HacTosimee Ilosokenue

7.1. U3menenuss u jgomnosiHeHUMs B Hacrtosiuiee [losmoxeHue BHOCSTCS
[IPUKA30M PEKTOpa.

7.2. Ecnu onuH u3 nyHKToB [lonoeHus cTaHOBUTCS HEIEHCTBUTEIbHBIM, TO
B HEr0 BHOCHUTCS JIOIIOJIHEHUE UM U3MEHEHUE U YTBEPIKIAaeTCsl PEKTOPOM.

8. Opranuzauus, peopraHu3zanus 1 JUKBHAAUUA

8.1. YMK opranusyercs, peopraHusyercss ¥ JHUKBUIUPYETCS IPUKA30M
peKTopa.

9. Perncrpauus u XpaHenue

9.1. Hacrosiiee Ilomoxxenue O CTPYKTYPHOM TOAPA3NEIE€HUU I10UIEKUT
perucTpalldid B  cocTaBe  JIOKYMEHTOB  OpraHM3allMOHHOIO  XapakTepa
HOMeHKJIaTypsl aen Y MK.

9.2. OpuruHanpHblii 3K3eMIUIssp Hacroswero IlojnoxeHus O CTPyKTypHOM
I0JIpa3/ieJIeHUH TOJIeXKUT XPAHEHUIO B COCTaBE JIOKYMEHTOB OpPraHU3allMOHHOIO
xapaktepa B YOKQO 10 3ameHbI €ro HOBBIM BapUaHTOM.

9.3. 3aBepennsie konuu [lonoxeHuss o CTPYKTYpHOM IIOJpa3ieIeHUH
XpaHATCs B COCTaBe JIOKYMEHTOB OpraHM3allMOHHOI'O XapakTepa JaHHOI'0
OJApas3/IeIeHHUs.

Hauanpnuk YMK B.I'. bannopun




