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Приложение № 35_

к Инструкции

по кадровому делопроизводству

ФГБОУ ВО «КНИТУ»

СВЕДЕНИЯ
о сдаче документов и материально-технических средств
при увольнении работников из федерального государственного бюджетного образовательного учреждения «Казанский национальный исследовательский технологический университет»
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество увольняемого работника)

________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

Освобождается "___" _______ 20__ г., приказом ректора от "___" ________ 20__ г. № ______.
	Подразделения, в которые необходимо сдать документы и материально-технические средства
	Подпись ответственного лица


	1
	Бухгалтерия:

        1.1.Материальная ответственность передана
	
	

	
	        1.2.Задолженность по заработной плате отсутствует
	
	

	
	        1.3.Задолженность по подотчетным суммам отсутствует
	
	

	2
	Отдел защиты государственной тайны
	
	

	3
	Правовое управление

Доверенность сдана
	
	

	4
	Учебно-научный информационный центр:

книги и другие материалы, полученные из библиотечного фонда сданы
	
	

	5
	Материально-ответственное лицо подразделения

         5.1. Оборудование и техника, переданные в пользование, возвращена
	
	

	
	         5.2. мебель рабочего места в полном комплекте
	
	

	6
	Отдел пропусков

Служебное удостоверение
	
	

	7
	Центр компьютерной безопасности

ЭЦП сданы
	
	


