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Поступили документы от работника для получения  
материальной помощи (в случае смерти родственника / 
тяжелого материального положения в связи с утратой 
личного имущества / в связи с тяжелым заболеванием 

сотрудника) либо поступили документы от родственников 
(в случае смерти работника)

Материальная помощь оказана 
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Приказ "О материальной помощи"

Документы 
для получения материальной помощи

Материальная помощь работникам

Служебная записка на оказание материальной 
помощи

Организация процедуры 
начисления материальной 

помощи работнику 

Организация процедуры 
начисления материальной 

помощи работнику 

Согласование проекта приказа «О   
материальной помощи»

Согласование проекта приказа «О   
материальной помощи»

Формирование проекта  приказа «О  
материальной помощи»

Формирование проекта  приказа «О  
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Выпуск приказа «О материальной  
помощи» 

Выпуск приказа «О материальной  
помощи» 

Утверждение проекта приказа «О   
материальной помощи»

Проверка заявления на полноту и корректность 
указанных сведений. Формирование служебной записки 

на оказание материальной помощи  

Проверка заявления на полноту и корректность 
указанных сведений. Формирование служебной записки 
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