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Начальник УАНПКНачальник УАНПК Начальник ОРСНачальник ОРС Начальник ОМОНачальник ОМО Рабочая группа по наградам УСРабочая группа по наградам УС Предстедаль УС института Предстедаль УС института 
Руководители структурных 

подразделений 

Руководители структурных 

подразделений 
Ученый секретарь УСУченый секретарь УС РекторРекторДокументовед ОМО Документовед ОМО 

Организация работы по присвоению 
государственных наград, отраслевых наград 
РФ и РТ, наград города Казани сотрудникам 

Университета

Вручены документы о присвоении 
наград сотрудникам Университета 

Список структурных подразделений, которым выделена квота не утвержден

Список структурных подразделений, которым выделена квота утвержден

Список сотрудников, выдвигаемых к награждению согласован

Список сотрудников, выдвигаемых 
к награждению не согласован

Утвержденный список сотрудников для выдвижения к награждению

Наградные листы, список сотрудников, представляемых к награждению

Служебная записка о предоставлении сведений 
о количестве штатных сотрудников структурных подразделений

 Университета

Сведения о количестве штатных сотрудников структурных 
подразделений Университета

Комплект документов кандидата

Комплект документов кандидата

Положение Министерства науки и 
высшего образования РФ и РТ

Список сотрудников, выдвигаемых к награждению

Список структурных подразделений, которым выделена квота

Сотрудники Университета, получившие награды

Информирование сотрудников о видах 
наград и требованиях, предъявляемых к 

кандидатам. Выдвижение кандидатов 
для выдвижения к награждению 
согласно установленным срокам 

Информирование сотрудников о видах 
наград и требованиях, предъявляемых к 

кандидатам. Выдвижение кандидатов 
для выдвижения к награждению 
согласно установленным срокам 

Информирование сотрудников о видах 
наград и требованиях, предъявляемых к 
кандидатам. Выдвижение кандидатов к 
награждению согласно установленным 

срокам

Информирование сотрудников о видах 
наград и требованиях, предъявляемых к 
кандидатам. Выдвижение кандидатов к 
награждению согласно установленным 

срокам

Вручение наград сотрудникам 
Университета на заседании Ученого 

совета 

Вручение наград сотрудникам 
Университета на заседании Ученого 

совета 

Утверждение порядка распределения 
квоты на выдачу наград 

Оглашение списка выдвинутых кандидатов на 
Комиссии по стратегическому развитию и на 

заседании Ученого совета 

Оглашение списка выдвинутых кандидатов на 
Комиссии по стратегическому развитию и на 

заседании Ученого совета 

1) Формирование пакета наградных документов, 
организация подписания наградных листов Ученым 

секретарем УС и Председателем УС. 
2) Организация отправления  наградных документов в 
Министерство РФ, Министерство РТ , Исполнительный 

комитет: а) ведомственные награды РФ (ИАС «Мониторинг 
Минобрнауки России», Почта России) ; б) ведомственные и   
государственные награды РТ( СЭД «Практика»)  (совместно 

с документоведом ОМО)

1) Формирование пакета наградных документов, 
организация подписания наградных листов Ученым 

секретарем УС и Председателем УС. 
2) Организация отправления  наградных документов в 
Министерство РФ, Министерство РТ , Исполнительный 

комитет: а) ведомственные награды РФ (ИАС «Мониторинг 
Минобрнауки России», Почта России) ; б) ведомственные и   
государственные награды РТ( СЭД «Практика»)  (совместно 

с документоведом ОМО)

Подготовка сведений о количестве штатных 
сотрудников структурных подразделений 

Университета 

Подготовка сведений о количестве штатных 
сотрудников структурных подразделений 

Университета 

Распределение квоты между структурными 
подразделениям Университета на государственные 

награды, отраслевые награды РФ и РТ, награды 
города Казани  

Распределение квоты между структурными 
подразделениям Университета на государственные 

награды, отраслевые награды РФ и РТ, награды 
города Казани  

Согласование списка сотрудников, 
выдвигаемых к награждению 

Внесение сведений о награждении в 
бумажные трудовые книжки сотрудников 

Внесение сведений о награждении в 
бумажные трудовые книжки сотрудников 

Формирование списка сотрудников, 
выдвигаемых к награждению 

Формирование списка сотрудников, 
выдвигаемых к награждению 

Формирование запроса о предоставлении 
сведений о количестве штатных 

сотрудников структурных подразделений 
Университета

Формирование запроса о предоставлении 
сведений о количестве штатных 

сотрудников структурных подразделений 
Университета

Учет информации о награждениях. 
Формирование списка сотрудников, 
представляемых к награждению на 

Ученом совете. 

Учет информации о награждениях. 
Формирование списка сотрудников, 
представляемых к награждению на 

Ученом совете. 

Информирование директоров институтов и Ученых 
секретарей УС институтов, руководителей 

структурных подразделений  о распределение квоты 
на выдачу наград 

Информирование директоров институтов и Ученых 
секретарей УС институтов, руководителей 

структурных подразделений  о распределение квоты 
на выдачу наград 
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