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Ведущий инженер УМЦВедущий инженер УМЦ Начальник ПФУ Начальник ПФУ Начальник ОДУПНачальник ОДУП

Инициирование расчета учебной нагрузки 

Предварительный расчет нагрузки прошел проверку

Предварительный расчет нагрузки не прошел проверку

Учебная нагрузка утверждена

Учебная нагрузка рассчитана,  штатное 
расписание ППС на новый учебный год 

сформировано

Приказ о расчете учебной 
нагрузки согласован

Приказ о расчете учебной 
нагрузки не согласован

Приказ о расчете учебной
 нагрузки согласован

Приказ о расчете учебной
 нагрузки не согласован

Приказ о расчете учебной 
нагрузки утвержден

Приказ о расчете учебной 
нагрузки не утвержден

СЗ по планируемому контингенту согласована

СЗ о формировании потоков по ВУЗу не согласована

СЗ о формировании потоков 
по ВУЗу согласована

Не согласована СЗ о формировании потоков по ВУЗу

СЗ о формировании потоков по ВУЗу не согласована  (ФизВС / ИЯПК)

СЗ о формировании потоков по ВУЗу согласована (ФизВС / ИЯПК)

Сформированные оперативные планы и потоки групп в АСУ «Университет»

Согласована СЗ о формировании
 потоков по ВУЗу

Оперативные планы и потоки групп в АСУ "Университет" не прошли проверку

Оперативные планы и потоки групп
 в АСУ "Университет" прошли проверку

СЗ о нормах времени для расчета нагрузки в ручном режиме согласована

СЗ о нормах времени для расчета
 нагрузки в ручном режиме не согласована

СЗ о нормах времени для расчета
 нагрузки в ручном режиме не утверждена

СЗ о нормах времени для расчета нагрузки в ручном режиме утверждена

СЗ о формировании потоков

СЗ о нормах времени

Итоговый расчет нагрузки проверку прошел

Итоговый расчет нагрузки не прошел проверку

Итоговый расчет нагрузки согласован

Итоговый расчет нагрузки не согласован

Презентация об утверждении учебной нагрузки

Проект приказа о расчете учебной нагрузки

Сведения по КЦП (внебюджет) Сведения по КЦП (бюджет)

Служебная записка (СЗ) по планируемому контингенту

СЗ по планируемому контингенту не согласована

СЗ о формировании дополнительных потоков

Учебная нагрузка не утверждена

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам

Проект приказа о распределении ставок 
ППС по кафедрам согласован

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам не согласован

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам не согласован

Проект приказа о распределении ставок 
ППС по кафедрам согласован

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам не согласован

Проект приказа о распределении ставок 
ППС по кафедрам согласован

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам не согласован

Проект приказа о распределении ставок 
ППС по кафедрам согласован

Проект приказа о распределении ставок 
ППС по кафедрам утвержден

Проект приказа о распределении ставок ППС по кафедрам не утвержден

СЗ о распределении штатного расписания по должностям

Приказ о распределении ставок ППС по кафедрам

Учебно-педагогическая нагрузка кафедры

Учебные планы, приказ о соответствии занимаемой должности

Создание академических групп, 
внесение планируемого контингента в 

АСУ «Университет»

Создание академических групп, 
внесение планируемого контингента в 

АСУ «Университет»

Подготовка служебной записки о 
формировании потоков  

Подготовка служебной записки о 
формировании потоков  

Формирование оперативных 
планов и потоков групп в АСУ 

«Университет»

Формирование оперативных 
планов и потоков групп в АСУ 

«Университет»

Проверка оперативных планов и 
потоков групп в АСУ 

«Университет» 

Формирование служебной записки о 
нормах времени для расчета нагрузки в 

ручном режиме

Формирование служебной записки о 
нормах времени для расчета нагрузки в 

ручном режиме

Расчет нагрузки в ручном режиме по 
консультантам ВКР, по  КП (КР) и по 

дисциплинам, по которым проводятся работы 
повышенной опасности

Расчет нагрузки в ручном режиме по 
консультантам ВКР, по  КП (КР) и по 

дисциплинам, по которым проводятся работы 
повышенной опасности

Формирование норм нагрузок, 
предварительный расчет нагрузки. 
Проверка нагрузки  на соответствие 

нормам и требованиям

Формирование итогового расчета нагрузки. Формирование итогового расчета нагрузки. 

Организация процедуры 
формирования расписания 

Организация процедуры 
формирования расписания 

Формирование сведений по КЦП по 
внебюджетным формам обучения 

Формирование сведений по КЦП по 
внебюджетным формам обучения 

Формирование сведений по КЦП по 
бюджетным формам обучения 

Формирование сведений по КЦП по 
бюджетным формам обучения 

Согласование  проекта 
приказа о распределении 
ставок ППС по кафедрам

Согласование приказа о расчете 
учебной нагрузки

Согласование приказа о 
расчете учебной нагрузки

Согласование 
итогового расчета

 нагрузки

Согласование проекта приказа о 
распределении ставок ППС по 

кафедрам

Утверждение
служебной записки о нормах 

времени для 
расчета нагрузки 
в ручном режиме

Утверждение приказа о 
расчете учебной нагрузки

Согласование служебной 
записки о нормах времени для 

расчета нагрузки в ручном 
режиме

Подготовка служебной записки  о 
формировании дополнительных 

потоков

Подготовка служебной записки  о 
формировании дополнительных 

потоков

Формирование проекта приказа о расчете 
учебной нагрузки

Формирование проекта приказа о расчете 
учебной нагрузки

Подготовка презентации для утверждения 
учебной нагрузки на Ученом совете 

Подготовка презентации для утверждения 
учебной нагрузки на Ученом совете 

Формирование проекта приказа о 
распределении ставок ППС по кафедрам

Формирование проекта приказа о 
распределении ставок ППС по кафедрам

Сверка планируемого контингента с 
фактической численностью, со 

сведениями о  приеме на первый курс и с 
учетом сведений об отчислениях 

(совместно с специалистом по учебно-
методической работе УОЦ) 

Сверка планируемого контингента с 
фактической численностью, со 

сведениями о  приеме на первый курс и с 
учетом сведений об отчислениях 

(совместно с специалистом по учебно-
методической работе УОЦ) 

Согласование служебной записки 
по планируемому контингенту 

Согласование служебной 
записки о формировании 

потоков 

Подготовка служебной 
записки о формировании 
потоков ( ФизВС, ИЯПК) 

Подготовка служебной 
записки о формировании 
потоков ( ФизВС, ИЯПК) 

Согласование служебной записки о 
формировании потоков (ФизВС, ИЯПК )

Проверка 
итогового расчета

 нагрузки

Выпуск приказа о расчете учебной 
нагрузки

Выпуск приказа о расчете учебной 
нагрузки

Создание подгрупп по 
дисциплинам, по которым 

проводятся работы повышенной 
опасности в АСУ «Университет»

Создание подгрупп по 
дисциплинам, по которым 

проводятся работы повышенной 
опасности в АСУ «Университет»

Подготовка СЗ о распределении штатного 
расписания по должностям

Подготовка СЗ о распределении штатного 
расписания по должностям

Согласование служебной записки о 
формировании потоков 

Формирование и выпуск приказа 
о переводе и зачислении и 

сокращении работников

Формирование и выпуск приказа 
о переводе и зачислении и 

сокращении работников

Утверждение учебной нагрузки 

Согласование проекта приказа 
о распределении ставок ППС по 

кафедрам

Согласование проекта приказа 
о распределении ставок ППС 

по кафедрам

Формирование штатного 
расписания по должностям в 

системе «Парус»

Формирование штатного 
расписания по должностям в 

системе «Парус»

Создание дополнительных потоков в 
АСУ «Университет»

Создание дополнительных потоков в 
АСУ «Университет»

Формирование служебной записки (СЗ)  по 
планируемому контингенту 

Формирование служебной записки (СЗ)  по 
планируемому контингенту 

Регистрация и подписание служебной записки в 
АСУ «Университет»

Регистрация и подписание служебной записки в 
АСУ «Университет»

Распределение нагрузки по сотрудникам в АСУ 
«Университет» 

Распределение нагрузки по сотрудникам в АСУ 
«Университет» 

Утверждение проекта приказа о 
распределении ставок ППС по 

кафедрам

Выпуск приказа о распределении 
ставок ППС по кафедрам

Выпуск приказа о распределении 
ставок ППС по кафедрам
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