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Инициатор культурно-

массового мероприятия 

Инициатор культурно-

массового мероприятия 
Начальник ЦМПиСИНачальник ЦМПиСИ

Проректор по воспитательной и 

социальной работе

Проректор по воспитательной и 

социальной работе

Ведущий документовед 

ОКиД

Ведущий документовед 

ОКиД
Начальник ОРСМНачальник ОРСМНачальник УМПиСРНачальник УМПиСР Ведущий инженер УМПиСР Ведущий инженер УМПиСР Контрагент Контрагент 

Ответственный за 

проведение мероприятия 

Ответственный за 

проведение мероприятия 
Начальник ОСДНачальник ОСД Ученый совет Ученый совет 

Инициирование культурно-
массового мероприятия

Подписанный контракт на организацию 
и проведение культурно-массового мероприятия (44 ФЗ)

Проект приказа о проведении культурно-массового мероприятия не согласован

Проект приказа о проведении культурно-массового мероприятия согласован

Проект приказа о проведении культурно-массового мероприятия не утвержден

Проект приказа о проведении 
культурно-массового мероприятия утвержден

Приказ о проведении культурно-массового мероприятия

Культурно-массовое мероприятие проведено

Заявка на культурно-массовое 
мероприятие

Проведенное культурно-массовое мероприятие

План работы по организации
 культурно-массовой,

 спортивной и оздоровительной 
работы не согласован

Отчет о проведении культурно-массового мероприятия

Проект договора на организацию 
и проведение культурно-массового мероприятия (223 ФЗ)

Отказано во включении
 культурно-массового мероприятия

 в план
Принято решение включить 

культурно-массовое мероприятие в план

Техническое задание на организацию и 
проведение культурно-массового мероприятия

Проект приказа о проведении культурно-массового мероприятия

Подписанный отчет о проведении культурно-массового мероприятия, фото / видео материалы

Пакет документов для проведения оплаты

Отчет о проведении культурно-массового мероприятия

План работы по организации культурно-массовой,
 спортивной и оздоровительной работы

План работы по организации культурно-массовой,
 спортивной и оздоровительной работы согласован

План работы по организации культурно-массовой,
 спортивной и оздоровительной работы согласован

План работы по организации культурно-массовой,
 спортивной и оздоровительной работы не согласован

План работы по организации культурно-массовой, спортивной и оздоровительной работы утвержден

План работы по организации культурно-массовой,
 спортивной и оздоровительной работы не утвержден

Организация процедуры подписания 
договора у контрагента 

Организация процедуры подписания 
договора у контрагента 

Проведение мероприятия (совместно с ЦМПиСИ)Проведение мероприятия (совместно с ЦМПиСИ)

Выпуск приказа о проведении 
культурно-массового мероприятия 

Выпуск приказа о проведении 
культурно-массового мероприятия 

Проверка отчета на соответствие ТЗПроверка отчета на соответствие ТЗ

Согласование плана  работы по 
организации культурно-массовой, 

спортивной и оздоровительной 
работы

Утверждение плана  работы по 
организации культурно-массовой, 

спортивной и оздоровительной 
работы

Организация процедуры включения  
мероприятий, вошедших в план 
воспитательной работы, в ПФХД 

Организация процедуры включения  
мероприятий, вошедших в план 
воспитательной работы, в ПФХД 

Формирование технического задания 
на организацию и проведение  

культурно-массового мероприятия 

Формирование технического задания 
на организацию и проведение  

культурно-массового мероприятия 

Формирование проекта приказа о 
проведении культурно-массового 

мероприятия

Формирование проекта приказа о 
проведении культурно-массового 

мероприятия

Утверждение
 проекта  приказа о проведении 

культурно-массового мероприятия 

Работа с контрагентом 
в части организации и 
проведения культурно-

массового 
мероприятия 

Работа с контрагентом 
в части организации и 
проведения культурно-

массового 
мероприятия 

Информирование студентов и 
сотрудников о проведении 

культурно-массового 
мероприятия (совместно с 
ОРСМ, Студклубом, КДС, 

ответственным по 
воспитательной работе в 

институте) 

Информирование студентов и 
сотрудников о проведении 

культурно-массового 
мероприятия (совместно с 
ОРСМ, Студклубом, КДС, 

ответственным по 
воспитательной работе в 

институте) 

Формирование документов 
для проведения оплаты (в 

случае 223 ФЗ) 

Формирование документов 
для проведения оплаты (в 

случае 223 ФЗ) 

Выгрузка УПД с сайта 
ГИС ЕИС Закупки. 

Организация 
подписания УПД у 

Проректора.  Передача 
документов  

бухгалтерию для 
оплаты 

Выгрузка УПД с сайта 
ГИС ЕИС Закупки. 

Организация 
подписания УПД у 

Проректора.  Передача 
документов  

бухгалтерию для 
оплаты 

Организация 
подписания акта 

выполненных работ у 
приемочной комиссии 
и проректора по ВСР. 
Передача документов  

бухгалтерию для 
оплаты  

Организация 
подписания акта 

выполненных работ у 
приемочной комиссии 
и проректора по ВСР. 
Передача документов  

бухгалтерию для 
оплаты  

Согласование проекта приказа о 
проведении культурно-массового 

мероприятия

Загрузка универсального 
передаточного документа 

(УПД) и отчета о 
проведении культурно-

массового мероприятия на 
сайт ГИС ЕИС Закупки (в 

случае 44 ФЗ) 

Загрузка универсального 
передаточного документа 

(УПД) и отчета о 
проведении культурно-

массового мероприятия на 
сайт ГИС ЕИС Закупки (в 

случае 44 ФЗ) 

1) Подбор коммерческих предложений 
2) Организация процедуры закупки на 
организацию и проведение крупного 

культурно-массового мероприятия в системе 
«Парус» 

1) Подбор коммерческих предложений 
2) Организация процедуры закупки на 
организацию и проведение крупного 

культурно-массового мероприятия в системе 
«Парус» 

1) Формирование программы 
мероприятия и сопутствующей 

документации (служебных записок, 
положений) 2) Организация работы 

со студентами (проведение 
кастингов, репетиций и 

организационных собраний) 3) 
Организация  PR -компании   

1) Формирование программы 
мероприятия и сопутствующей 

документации (служебных записок, 
положений) 2) Организация работы 

со студентами (проведение 
кастингов, репетиций и 

организационных собраний) 3) 
Организация  PR -компании   

Согласование плана  работы по 
организации культурно-массовой, 

спортивной и оздоровительной 
работы

Формирование плана работы по организации 
культурно-массовой, спортивной и 

оздоровительной работы 

Формирование плана работы по организации 
культурно-массовой, спортивной и 

оздоровительной работы 

Рассмотрение заявки на проведение 
культурно-массового мероприятия 

Администрирование процесса 
согласования договора в системе 

«Парус» . Организация подписания 
договора у Проректора по ВСР 

Администрирование процесса 
согласования договора в системе 

«Парус» . Организация подписания 
договора у Проректора по ВСР 
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