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Инициирование процедуры итоговой аттестации  по 
программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры

Пакет документов прошел проверку

Председатели ГЭК 
не утверждены

Пакет документов не прошел проверку

Председатели ГЭК
 утверждены

Документы утверждены

Председатели ГЭК
 утверждены

Темы и руководители ВКР

Процедура итоговой аттестации (ВО) проведена 

РПД ГИА

Отчет председателя ГЭК

Проект приказа об утверждении тем и руководителей  ВКР 
утвержден

Проект приказа о допуске к итоговой 
аттестации утвержден

Отчет председателя ГЭК  прошел проверку

Служебная записка

Список кандидатур председателей ГЭК, 
список кандидатур председателей ИЭК

Списки председателей ГЭК и 
ИЭК  не утверждены

Председатели ГЭК
 утверждены

Списки председателей ГЭК и ИЭК
 утверждены

Обоснование председателя ГЭК, список председателей ГЭК с персональными данными, 
сопроводительное письмо, выписка из протокола заседания Ученого совета

Обоснование председателя ГЭК, список председателей ГЭК с персональными данными, 
сопроводительное письмо, выписка из протокола заседания Ученого совета

Отчет председателя ГЭК

Отчет председателя ГЭК  не прошел проверку

Формирование проекта приказа о 
допуске к итоговой аттестации. 

Согласование проекта приказа с 
начальником ЦУП и директором 

института 

Формирование проекта приказа о 
допуске к итоговой аттестации. 

Согласование проекта приказа с 
начальником ЦУП и директором 

института 

Инициирование процедуры 
заключения договоров ГПХ с 

членами и председателями ГЭК, 
и рецензентами

Инициирование процедуры 
заключения договоров ГПХ с 

членами и председателями ГЭК, 
и рецензентами

Формирование списка кандидатур председателей ИЭК  
и списка кандидатур председателей ГЭК

Формирование списка кандидатур председателей ИЭК  
и списка кандидатур председателей ГЭК

Информирование дирекций институтов о 
предоставлении информации о кандидатурах в 

председатели государственных экзаменационных 
комиссий (ГЭК)

Информирование дирекций институтов о 
предоставлении информации о кандидатурах в 

председатели государственных экзаменационных 
комиссий (ГЭК)

Утверждение кандидатур 
председателей ГЭК 

Проверка пакета документов на 
соответствие требованиям 
федерального стандарта 

Формирование перечня тем и 
руководителей выпускных 

квалификационных работ (ВКР)

Формирование перечня тем и 
руководителей выпускных 

квалификационных работ (ВКР)

Проведение заседания ГЭК (ИЭК). 
Формирование отчета председателя ГЭК 

Проведение заседания ГЭК (ИЭК). 
Формирование отчета председателя ГЭК 

Утверждение кандидатур 
председателей ГЭК и ИЭК 

Формирование проекта приказа об 
утверждение тем и руководителей ВКР. 

Согласование проекта приказа с 
директором института 

Формирование проекта приказа об 
утверждение тем и руководителей ВКР. 

Согласование проекта приказа с 
директором института 

Подготовка сведений о кандидатурах председателей 
ГЭК для проведения защит выпускных 

квалификационных работ и проведения 
государственного экзамена

Подготовка сведений о кандидатурах председателей 
ГЭК для проведения защит выпускных 

квалификационных работ и проведения 
государственного экзамена

Формирование: 
1) проекта  приказа о составе ГЭК;

2) плана- графика защиты с 
рецензентами  и плана – графика 

проведения государственного 
экзамена;

3) проекта приказа об утверждении 
состава апелляционной комиссии. 

Согласование документов с 
начальником УОЦ, директором 
института и проректором по УР 

Формирование: 
1) проекта  приказа о составе ГЭК;

2) плана- графика защиты с 
рецензентами  и плана – графика 

проведения государственного 
экзамена;

3) проекта приказа об утверждении 
состава апелляционной комиссии. 

Согласование документов с 
начальником УОЦ, директором 
института и проректором по УР 

Формирование пакета документов 
для утверждения кандидатур в 

председатели ГЭК в Минобрнауки 
РФ.  Подписание пакета документов 
посредством ЭЦП и размещение на 

сайте «Интеробразование»

Формирование пакета документов 
для утверждения кандидатур в 

председатели ГЭК в Минобрнауки 
РФ.  Подписание пакета документов 
посредством ЭЦП и размещение на 

сайте «Интеробразование»

Организация процедуры подписания  
документов у ректора для 
утверждения кандидатур 

председателей ГЭК в Минобрнауки 
РФ

Организация процедуры подписания  
документов у ректора для 
утверждения кандидатур 

председателей ГЭК в Минобрнауки 
РФ

Регистрация и выпуск следующих приказов: 
1) приказ о составе ГЭК;

2) график защиты ВКР с рецензентами,  график 
проведения государственного экзамена;

3)  приказ об утверждении состава апелляционной 
комиссии; 

4) приказ о допуске к итоговой аттестации;
5) приказ об утверждении тем и руководителей ВКР 

Регистрация и выпуск следующих приказов: 
1) приказ о составе ГЭК;

2) график защиты ВКР с рецензентами,  график 
проведения государственного экзамена;

3)  приказ об утверждении состава апелляционной 
комиссии; 

4) приказ о допуске к итоговой аттестации;
5) приказ об утверждении тем и руководителей ВКР 

Проверка отчета председателя ГЭК по формальным 
признакам  

Формирование служебной записки для организации процедуры  
переплета отчета председателя ГЭК  в издательстве 

Формирование служебной записки для организации процедуры  
переплета отчета председателя ГЭК  в издательстве 

Служебная записка  на переплет отчета председателя ГЭК

Организация процедуры переплета 
отчета председателя ГЭК 

Организация процедуры переплета 
отчета председателя ГЭК 

Отчет председателя ГЭК

Передача отчета председателя ГЭК в ОКиД Передача отчета председателя ГЭК в ОКиД 
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