ПОРЯДОК ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ РУКОПИСИ В ИЗДАТЕЛЬСТВО
1. Подготовка планов изданий учебной, научной и методической литературы на последующий год осуществляется в ноябре. Планы на выпуск внутривузовской литературы формируются на основании заявок кафедр и факультетов.

2. Сводный план выпуска учебной, методической и научной литературы рассматривается на РИС и утверждается ректором вуза.

3. Срок представления авторами оригиналов рукописей в издательство – до 1 сентября года издания по плану. 

4. По согласованию с деканом факультета и с ответственным за издательскую деятельность по факультету в сводном плане может быть произведена замена рукописи на равноценную по объему. В этом случае в редакционный отдел издательства вместе с готовой рукописью автор должен представить служебную записку, завизированную деканом факультета, с указанием исключаемой рукописи и вновь включенной.

В сводный план выпуска учебной и учебно-методической литературы могут быть включены рукописи сверх установленного для данного факультета объема, подготовленные преподавателями университета и финансируемые за счет структурных подразделений, а также за счет внешних источников.

Все виды учебной и учебно-методической литературы должны пройти этап редактирования (иногда только вычитки) в редакционном отделе издательства.

5. Автор (авторы) обязан подготовить в установленный срок рукопись в полном соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования и действующей программой учебной дисциплины.

Рукописи должны сопровождаться необходимыми документами:

учебная литература – заполненная рекомендация на издание работы установленного образца (приложение 1); две внешние рецензии (от сторонних организаций); выписка из протокола заседания кафедры;

методическая литература – заполненная рекомендация на издание работы установленного образца; две внутренние рецензии (от других кафедр университета); выписка из протокола заседания кафедры;

сборники научных трудов – заполненная рекомендация на издание работы установленного образца; общий акт экспертизы на весь сборник, составленный на основании актов экспертизы к каждой статье данного сборника, рецензия на весь сборник.

Рукопись вместе с оформленными документами сдается в редакционный отдел издательства, где проходят этап редактирования и ставятся в очередь на тиражирование. Перед печатью рукопись и документация направляется в УМЦ КГТУ, где подписывается у директора УМЦ, председателя РИС и  возвращается в издательство КГТУ.
