Справочно-поисковый аппарат издания

Оглавление и содержание. Оглавление – составная часть аппарата издания, содержащая перечень заголовков разделов, глав и других структурных единиц текста издания с указанием страниц, на которых размещается каждая из них. Содержание – составная  часть аппарата сборника или моноиздания, содержащая перечень заголовков публикуемых произведений или разделов с указанием фамилий авторов (если сборник не авторский) и начальных страниц. Позволяют читателю легко и быстро найти в книге нужный материал.

Оглавление раскрывает структуру одного произведения, содержание – состав издания (какие произведения в нем опубликованы). Оглавление используется в моноработах (учебники, учебные пособия), содержание – в сборниках.

Оглавление (содержание) целесообразно помещать в начале учебной книги.

