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Область применения Положения  

Настоящее Положение распространяется на сферу организации работы профессорско-преподавательского состава Казанском государственном технологическом университете (далее – КГТУ) по научно-методическому и учебно-методическому обеспечению его деятельности. 

Настоящее Положение разработано на основании «Примерного Поло​жения о редакционно-издательском совете высшего учебного заведения» (приложение № 5 к приказу Министерства образования Российской Федера​ции № 149 от 03.08.1999) и обязательно для применения как в КГТУ (головном вузе), так и его филиалах (структурных подразделениях).

1. Общие положения

1.1. Редакционно-Издательский Совет КГТУ (далее – РИС) создается приказом ректора вуза в целях обеспечения высокого качества издаваемой литературы, организации и осуществления экспертизы различных научных, научно-методических и учебно-методических изданий, а также содействия руководству вуза в управлении процессом редакционно-издательской деятельности, ее развитии и совершенствовании.

1.2. В своей деятельности РИС руководствуется: 

1.2.1. Законом Российской Федера​ции «Об образовании»; 

1.2.2. Федеральным Законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»; 

1.2.3. Законом Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах»; 

1.2.4. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 10 от 15.01.2007 и Приложением к нему, согласно которому КГТУ является одним из т.н. уполномоченных государственных учреждений, которым предоставлено право осуществления экспертизы и выдачи рекомендаций о возможности использования учебных изданий в образовательном процессе (присвоение грифа);  

1.2.5. Уставом КГТУ и настоящим Положением.

1.3. В своей деятельности РИС взаимодействует с фундаментальной библиотекой (далее – УНИЦ) КГТУ и всеми структурными подразделениями вуза.

2. Структура, состав и организация работы РИС

2.1. В состав РИС входят следующие структурные составляющие:

2.1.1. Учебно-методический сектор, связанный с учебно-методической деятельностью РИС и организуемый Учебно-методическим управлением (далее – УМУ) и Учебно-методическим центром (далее – УМЦ) КГТУ;   

2.1.2. Экспертный сектор, связанный с организацией и проведением экспертизы по существу содержания тех или иных научных, научно-методических и учебно-методических произведений, подготовленных сотрудниками КГТУ, его филиалов, а также авторами, работающими в других организациях, и организуемый Экспертным Советом РИС;

2.1.3. Издательский сектор, связанный непосредственно с процедурой издания указанных выше категорий произведений и организуемый Издательством КГТУ.

2.2. Деятельность РИС организуется и направляется его председателем, который, как правило, одновременно является проректором по учебной и методической работе КГТУ. В соответствии с указанными в п. 2.1 структурными составляющими председатель РИС имеет трех заместителей из числа членов РИС, первый из которых является представителем УМУ (как правило, его руководителем) и курирует вопросы, связанные с деятельностью учебно-методического сектора РИС, второй – представителем из числа членов Экспертного Совета РИС и курирует вопросы, связанные с деятельностью экспертного сектора РИС, третий – представителем Издательства КГТУ (как правило, его директором) и курирует вопросы, связанные с деятельностью издательского сектора РИС. Все они назначаются соответствующими распоряжениями председателя РИС и по своему статусу равнозначны друг другу. 

2.3.  В состав РИС включаются руководители редакционно-издательских структур вуза, УНИЦ, УМУ и УМЦ КГТУ, эксперты РИС по профильным для КГТУ научно-методическим направлениям, а также другие представители институтов (факультетов) КГТУ. Совокупность экспертов РИС формируется из числа наиболее квалифицированных преподавателей и авторитетных ученых по направлениям деятельности вуза на основе добровольного участия. 

2.4. РИС осуществляет свою деятельность на пленарных заседаниях, а также в процессе текущей работы членов РИС. Пленарные заседания созы​ваются по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. При необходимости в промежутках времени между пленарными заседаниями могут собираться и рабочие заседания в рамках указанных в п. 2.1 структурных составляющих РИС, которые организуются и проводятся по инициативе либо председателя РИС, либо любого из соответствующих его заместителей.

2.5. На пленарных заседаниях РИС рассматривает и утверждает: 

2.5.1. Основные направления своей деятельности и планы работы; 

2.5.2. Экспертные заключения от имени КГТУ как уполномоченного государственного учреждения на предмет рекомендации о возможности использования учебных изданий в образовательном процессе – присвоение грифа УГУ (для учебных изданий, подготовленных сотрудниками других вузов);

2.5.3. Рекомендации экспертов РИС на представление учебных изданий на экспертизу в другое УГУ (для учебных изданий, подготовленных сотрудниками КГТУ и его филиалов); 

2.5.4. Проекты внутривузовских документов (положений), связанных с деятельностью указанных в п. 2.1 структурных составляющих РИС; 

2.5.5. Резуль​таты редакционно-издательской деятельности КГТУ за соответствующий отчетный период, а также отдельные текущие вопросы;   

2.5.6. Решения о вознаграждении работающих в КГТУ авторов научных и учебных произведений в рамках действующей в вузе программы «Издательская деятельность». 

3. Функции РИС и его членов

3.1. РИС КГТУ в целом выполняет следующие функ​ции:

3.1.1. Анализ и обобще​ние результатов издательской деятельности вуза, подготовка проектов реше​ний Ученого Совета КГТУ по данному вопросу;

3.1.2. Разработка и согласование в установленном порядке внутривузовских нормативных документов по издательской деятельности, ее струк​турным, организационным и технологическим изменениям;

3.1.3. Анализ обеспеченности литературой учебных дисциплин по на​правлениям, специальностям и специализациям всех образовательных про​грамм, реализуемых в КГТУ;

3.1.4. Определение приоритетной тематики учебных, методических, научных и других видов изданий, исходя из обеспеченности литературой учебных дисциплин, образовательных программ, основных направлений научных исследований и других направлений деятельности вуза с учетом необ​ходимости повышения рейтинговых показателей как КГТУ в целом, так и от​дельных структурных подразделений и образовательных программ;

3.1.5. Выработка рекомендаций по организации, развитию и совершен​ствованию редакционно-издательской деятельности вуза;

3.1.6. Методическое руководство экспертизой представленных к изда​нию научных и учебных произведений сотрудников КГТУ и подготовка заключений экспертов РИС о целесообразности и условиях их издания;

3.1.7. Отбор подготовленных сотрудниками КГТУ учебных произведений на предмет получения ими грифов уполномоченных государственных учреждений (УГУ), учебно-методических объединений (УМО) вузов, научно-методических сове​тов (НМС), а также утверждение внутривузовских грифов на основе предло​жений кафедр и рекомендаций экспертов РИС;

3.1.8. Методическое руководство экспертизой по линии уполномоченного государственного учреждения и подготовка заключений Экспертного Совета РИС о целесообразности присвоения рецензируемым учебным изданиям грифа УГУ;

3.1.9. Формирование перспективных и годовых тематических планов изданий, представление их на рассмотрение Ученому Совету КГТУ и утвер​ждение в установленном порядке;

3.1.10. Работа с авторами, направленная на повышение актуальности, ценности для читателя и экономической эффективности изданий;

3.1.11. Организация в вузе семинаров и конференций по вопросам изда​тельской деятельности, участие в аналогичных мероприятиях в других орга​низациях и на межведомственном уровне;

3.1.12. Отбор лучших изданий вуза для представления их к поощрению; рассмотрение и представление изданий на выставки, ярмарки, конкурсы.

3.2. Председатель РИС осуществляет следующие функции:

3.2.1. Обеспечение выполнения основных задач и работ по всем на​правле- ниям деятельности РИС, указанных в пп. 2.1 и 3.1;

3.2.2. Формирование состава РИС;

3.2.3. Утверждение заключений экспертов РИС о целесообразности издания от имени вуза предлагаемых сотрудниками КГТУ научных и учебных произведений в соответствии с действующим в вузе «Положением об экспертах редакционно-издательского совета в Казанском государственном технологическом университете»; 

3.2.4. Утверждение заключений РИС по пп. 2.5.2 и 2.5.3;

3.2.5. Принятие решений по спорным вопросам, касающимся издания предлагаемых сотрудниками КГТУ научных и учебных произведений;

3.2.6. Представление РИС в ректорате и на ученом совете КГТУ;

3.2.7. Участие в организации и проведении вузовских совещаний по вопросам редакционно-издательской деятельности вуза;

3.2.8. Внесение в ректорат предложений об изменениях в структуре, функциях и составе РИС, условиях его работы, о мерах, направленных на улучшение качества изданий, о поощрении авторов, экспертов и членов РИС.

3.3. Заместитель председателя РИС, курирующий деятельность учебно-методического сектора РИС, осуществляет следующие функции:

3.3.1. Обеспечение выполнения задач, связанных с учебно-методической деятельностью РИС и перечисленных в пп. 3.1.1 – 3.1.5;

3.3.2. Представление для утверждения на пленарных заседаниях РИС решений экспертов РИС относительно рекомендаций об издании научных и учебных произведений, подготовленных сотрудниками КГТУ, а также выплаты авторам этих произведений соответствующих вознаграждений в рамках программы «Издательская деятельность»; 

3.3.3. Участие в текущей деятельности РИС. 

3.4. Заместитель председателя РИС, курирующий деятельность экспертного сектора РИС, осуществляет следующие функции:

3.4.1. Обеспечение выполнения задач, связанных с организацией и проведением экспертизы различных научных и учебных произведений и перечисленных в пп. 3.1.6 – 3.1.8;

3.4.2. Определение экспертов РИС для рецензирования учебных изданий, поступающих в КГТУ от сторонних авторов и организаций в рамках деятельности КГТУ как уполномоченного государственного учреждения;  

3.4.3. Представление для утверждения на пленарных заседаниях РИС решений экспертов относительно рекомендации о присвоении грифов УГУ от имени КГТУ как уполномоченного государственного учреждения;

3.4.4. Участие в текущей деятельности РИС.    

3.5. Заместитель председателя РИС, курирующий деятельность издательского сектора РИС, осуществляет следующие функции:

3.5.1. Обеспечение выполнения задач, связанных непосредственно с изданием научных и учебных произведений в Издательстве КГТУ и перечисленных в пп. 3.1.9 – 3.1.12;

3.5.2. Реализация мероприятий, направленных на повышение общего авторитета Издательства КГТУ и привлечения к изданию в нем научных и учебных произведений как сотрудников КГТУ, так и авторов из других организаций; 

3.5.3. Участие в текущей деятельности РИС.

3.6. Эксперты РИС выполняют следующие функции:

3.6.1. Экспертиза научных и учебных произведений, подготовленных сотрудниками КГТУ и его филиалов, и все связанные с ней должностные обязанности, перечисленные в действующем в КГТУ «Положении об экспертах редакционно-издательского совета в Казанском государственном технологическом университете»;  

3.6.2. Экспертиза учебных произведений, подготовленных сотрудниками других организаций и представленных в КГТУ по линии его деятельности как уполномоченного государственного учреждения и выдача рекомендаций относительно целесообразности присвоения им грифа УГУ.   

3.6.3. Участие в текущей деятельности РИС.

3.7. Члены РИС выполняют следующие функции:

3.7.1. Подготовка, рассмотрение и анализ проектов перспективных и годовых планов внутривузовских изданий и предложений по выпуску научной и учебной лите​ратуры;

3.7.2. Организация экспертизы научных и учебных произведений, подготовленных в КГТУ, и выработка реко​мендаций по их изданию;

3.7.3. Проведение консультационной и методической работы с авторами по изда​тельским вопросам;

3.7.4. Взаимодействие с кафедрами и другими структурами КГТУ и получение от них необходимой для работы РИС информации;

3.7.5. Участие в текущей деятельности РИС.

4. Формирование состава РИС

4.1. Персоналии РИС и его состав в целом утверждается приказом ректора КГТУ на пятилетний срок по представлению пред​седателя РИС после согласования со всеми руководителями структурных подразделений университета.

4.2. В период действия приказа, указанного в п. 4.1, в состав РИС могут быть при необходимости введены новые лица. Введение каждого из таких лиц осуществляется по приказу ректора КГТУ на основании представлений деканов соответствующих факультетов (директоров институтов) в виде рапорта (служебной записки) при обязательном согласовании с председателем РИС. 

4.3. Выведение любого лица из состава РИС осуществляется по представлению председателя РИС на основании решения пленарного заседания Совета и утверждается распоряжением председателя РИС (проректора по учебной и методической работе).    

4.4. Каждый из членов РИС может пребывать в его составе без каких-либо временных ограничений, ротация их по прошествии какого-либо периода времени в рамках настоящего Положения не предусматривается.      

