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1. Ilenu oceoenus oucuuniunbl

LlenssMu OCBOCHUS AUCITUTLIMHBI «J[OKyMEHTOOOOPOT B TOCTUHUYHOM OU3HECE)» SIBIISIOTCS:

a) (OpMHPOBaHHME Yy CTYACHTOB CHUCTEMbl 3HAHUH W YMEHHH pabOTHI C JOKyMEHTaMH,
HEOOXOIUMBIX A1 3(PPEKTUBHOTO YIpaBIeHUS IPEATPUITHEM TOCTUHUYHON HHIYCTPUH.

2. _Cooepicanue oucyununvl «/[oOKyMeHmooo0pom 6 20CMUHUUHOM OU3HECEe):

Beenenue. Ponp 1mokymeHTa B yOpaBJIeHMH. YPOBHM  VIOPABICHHS B Typu3Me U
COOTBETCTBYIOIIIME MM  JOKYMEHTBL. 3aKOHOAATEIIbHOE U  HOPMAaTUBHO-METOJAMYECKOE
perylMpoBaHWE  JOKYMCHTAIIMOHHOTO  OOCCIICUeHUs  yhpaBicHHs.  YHHDHKAIUS U
CTaHJapTU3alUsl YIPaBIECHYECKUX NOKYMEHTOB. CHcCTeMbl JAOKyMeHTauuu. OpraHu3alyuoOHHbIE
JTOKYMEHTHI. PacmopsimurenbHble  JHOKYMEHTHL. CrpaBOYHO-HH()OPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI.
TexHonoruu paboTsl ¢ foKyMeHTaMU. OcoOeHHOCTH PabOTHI C KaAPOBBIMU JOKYMEHTAMHU.

3. B pe3yivmame oceoenusn Oucuuniunvl 00yUaouuiica 0014cen:

1) 3narsb:

a) YPOBHH YIIPaBJIEHUS] B UHAYCTPHH TypHU3Ma U COOTBETCTBYIOIIUE UM JTOKYMEHTBI;

0) CTPYKTYpY NOKYMEHTA,

B) TUIIOBOM COCTaB CUCTEM JOKYMEHTAIMH MPEIIPUATHUS;

T) IpaBUJIa COCTaBIEHUS U 0(pOpPMIIEHUS JOKYMEHTOB;

1) HOPMaTHBHO-TIPABOBbIE aKThl B TOCTUHUYHOIN HHAYCTPHH,

€) TYPUCTCKYIO JOKYMEHTAIHIO;

) TpeOOBaHUS K COCTABIEHUIO JOTOBOPOB.

2) Ymethb:

d) HaXOIWTh HEOOXOIMMbIC AKTyaIU3UPOBAHHBIE HOPMATHBHO-NIPABOBBIC aKThl U PabOTaTh C
HUMH;

0) pa3pabaTbIBaTh CTAaHAAPTHI NPEANPUATUS TOCTUHUYHON HHAYCTPHH;

B) YHU(DULIMPOBATH U IPOEKTUPOBATH (HOPMBI TOKYMEHTOB;

I) COCTaBJISATH JOKYMEHTBHl C MCIOJIb30BAaHUEM S3BIKOBBIX BApUAHTOB B 3aBUCHUMOCTH OT
Ha3HAa4YEeHUs COepKaHUs U BUJIa JOKYMEHTA,

3)Baangern:

a) HaBbIKaMU palbOTHI C IOKYMEHTAMU;

0) HaBBIKAMU CHCTEMAaTU3AallNY,

B) HaBBIKAMH MOUCKaMU WH(OpMAITUH.

3aB.ka). MT o Aoyranunosa JI.H.



