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СоискательСоискатель Начальник ОАНПКНачальник ОАНПК

Комиссия по науке, научно-

производственной и 

инновационной деятельности

Комиссия по науке, научно-

производственной и 

инновационной деятельности

Ученый советУченый совет
Министерство науки и 

высшего образования РФ

Министерство науки и 

высшего образования РФ
Документовед ОАНПК Документовед ОАНПК Эксперт ОАНПК Эксперт ОАНПК 

Возникла потребность в присвоении 
ученого звания    

Положительное решение

Отказано 
в присвоении ученого звания

Отказано в присвоении ученого звания

Принято решение о
 присвоении ученого звания

Ученое звание присвоено /  ученое 
звание не присвоено 

Отрицательное решение

Потребность соискателя 
в присвоении ученого звания

Пакет документов для получения звания доцента / профессора

Пакет документов для получения звания 
доцента / профессора прошел проверку

Пакет документов для получения звания 
доцента / профессора не прошел проверку

Экспертиза научных
 трудов не пройдена

Экспертиза научных трудов пройдена

Протокол счетной комиссии УС, сопроводительное письмо и справка о представлении соискателя к ученому званию

Процедура представления к ученому званию организована

Аттестационное дело

Проверка пакета документов на 
соответствие формальным признакам 

Формирование пакета документов для 
получения звания доцента / профессора  
Формирование пакета документов для 

получения звания доцента / профессора  

Рассмотрение документов соискателя на 
соответствие установленным 

требованиям 

Рассмотрение кандидатур
соискателей к  присвоению
ученых званий по научным 

специальностям

Внесение в ФИС ГНА сведений о соискателях 
ученых званий по научным специальностям, в 

отношении которых принято решение о 
присуждении . Выгрузка из ФИС ГНА печатных 

форм сопроводительных документов 

Внесение в ФИС ГНА сведений о соискателях 
ученых званий по научным специальностям, в 

отношении которых принято решение о 
присуждении . Выгрузка из ФИС ГНА печатных 

форм сопроводительных документов 

Предоставление 
государственной услуги по 
присвоению ученых званий 

профессора / доцента 

Организация процедуры вручения 
аттестата доцента / профессора 

Организация процедуры вручения 
аттестата доцента / профессора 

Экспертиза трудов на включение в 
список рецензируемых научных изданий

 Формирование аттестационного дела. 
Организация подписания 

сопроводительных документов у 
секретаря УС, начальника УКДО и ректора 

 Формирование аттестационного дела. 
Организация подписания 

сопроводительных документов у 
секретаря УС, начальника УКДО и ректора 

Консультация соискателей  по вопросам 
аттестации в ученом звании

Консультация соискателей  по вопросам 
аттестации в ученом звании
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