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Известна информация о количестве 
планируемых выпускников 

Оформлена и учтена дипломная продукция

Информация о количестве планируемых выпускников, 
Положение «Порядок заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов»
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Отчеты о выданных дипломах

Листы дипломов, бланки приложений к дипломам

Лист сопровождения дипломной продукции

Листы сопровождения дипломов, 
приложения к дипломам

Приказ об окончании обучения, сведения в АСУ Университет

 Загрузка отчета в систему ФИС 
ФРДО и подписание ЭЦП 

 Загрузка отчета в систему ФИС 
ФРДО и подписание ЭЦП 

Поиск личных дел в архиве для 
формирования отчета для загрузки 

в ФИС ФРДО. Формирование 
отчета и загрузка в ФИС ФРДО о 

выданных дипломах по 
выпускникам прошлых лет.

Поиск личных дел в архиве для 
формирования отчета для загрузки 

в ФИС ФРДО. Формирование 
отчета и загрузка в ФИС ФРДО о 

выданных дипломах по 
выпускникам прошлых лет.

Печать листов дипломов. Подготовка листа 
сопровождения дипломной продукции 

Печать листов дипломов. Подготовка листа 
сопровождения дипломной продукции 

Представление в АСУ «Университет» 
следующих сведений:1) дисциплины, 

которые включены в приложения 
дипломов; 2) номера протоколов; 3) даты 

выдачи; 4) признак отличия; 5) номера 
приложений; 6) привязка приложения к 

диплому. 
Формирование приказа об окончании 

обучения

Представление в АСУ «Университет» 
следующих сведений:1) дисциплины, 

которые включены в приложения 
дипломов; 2) номера протоколов; 3) даты 

выдачи; 4) признак отличия; 5) номера 
приложений; 6) привязка приложения к 

диплому. 
Формирование приказа об окончании 

обучения

Организация  выдачи дубликата 
диплома (при необходимости)

Организация  выдачи дубликата 
диплома (при необходимости)

Организация включение расходов на 
дипломную продукцию и ЭЦП в ПФХД 
Организация включение расходов на 
дипломную продукцию и ЭЦП в ПФХД 

Организация процедуры 
закупки дипломной 

продукции в системе «Парус» 

Организация процедуры 
закупки дипломной 

продукции в системе «Парус» 

Формирование защиток ВКРФормирование защиток ВКР

Создание и ведение журнала регистрации в 
АСУ «Университет»

Создание и ведение журнала регистрации в 
АСУ «Университет»

Оформление приложений к дипломам. 
Организация работы по подписанию  
дипломов и листов сопровождения 

дипломов у председателя ГЭК и 
проректора по УР. 

Оформление приложений к дипломам. 
Организация работы по подписанию  
дипломов и листов сопровождения 

дипломов у председателя ГЭК и 
проректора по УР. 

Проставление оттиска гербовой 
печати на дипломах и приложениях. 
Подписание листов сопровождения 

Проставление оттиска гербовой 
печати на дипломах и приложениях. 
Подписание листов сопровождения 

Организация торжественной выдачи 
дипломов

Организация торжественной выдачи 
дипломов

Прием невыданных дипломов и 
листов сопровождения. 

Повторная  выдача ранее 
невыданных дипломов

Прием невыданных дипломов и 
листов сопровождения. 

Повторная  выдача ранее 
невыданных дипломов

Формирование отчета о выданных 
дипломах для загрузки  в систему 

ФИС ФРДО 

Формирование отчета о выданных 
дипломах для загрузки  в систему 

ФИС ФРДО 

Формирование ответов на 
запросы от организаций и 

ведомств о выданных дипломах 

Формирование ответов на 
запросы от организаций и 

ведомств о выданных дипломах 
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