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Iloso:xenue 06 ynpasjieHHH OPraHH3alHOHHOTO H KAJAPOBOr0 PasBUTHS (eaepaibHOro
rocyAapCcTBEeHHOro 010KeTHOro 00pa3oBaTe/IbHOI0 yUpeKIeH!s BLICIIEro 00pa3oBaHus
«Kazanckuii HAMOHAJLHBIH HCCIE0BATEIbCKHIl TEXHOJIOTHYECKHI YHHBEPCHTET»

1 OO0mue MoNoXKEeHUS

1.1 Hacrosimiee monoxkeHHEe ompenenseT LenH CO3NAHHSA, pellaeMble 3aadH,
BBINONIHSIEMbIE  (DYHKIHMH, OpPraHU3allMOHHYIO CTPYKTYpy, IODSIOK YIpaBleHHs, Mpapa,
00s3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh HAYabHHKA H Pa0OTHHKOB, OIMCBHIBAET B3aHMOOTHOIICHHUS
YOPaBJICHHUS OPraHU3allHOHHOIO M KaJpOBOTO pasBHTHA (elepalbHOr0 TOCYAApCTBEHHOTO
OromKeTHOro  00pa3oBaTENBHOrO  y4pe)XkaeHus  BeIcimero  obpasosaHus  «KasaHckwmii
HAMOHATBHBIH MCCIIEI0BATENBCKUN TEXHOTOTHYECKUI YHUBEPCHTETY.

1.2 VnpasneHue OpraHuM3alHOHHOIO M KaJPOBOIO DasBHTHS ABJIAETCA CTPYKTYPHBIM
NOJpasaelieHueM  (enepanbHOro  roCy[JapCTBEHHOTO  GIODKETHOro  06pa3oBaTelbHOTO
y4pexIeHus Bblcmero obpasoBanus «KasaHCKuii HAIMOHAIBHBIA  HCCIEIOBATEIBCKHIA
TEXHOJIOTHYECKUH YHHBEPCHTET) (llajiee — YHHBEPCHUTET).

1.3 Tlonnoe ounuansHOE HaHMEHOBaHHE NOApa3aeNeHus: yIpaBjieHHe
OpraHH3alHOHHOIO H KaJpOBOIO DPa3BUTHA (ENepalbHOr0 IOCYIapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
00pa3oBaTeNbHOrO0  YYPEXASHHS BbICIIero obOpasosanus «Ka3aHCKHMH — HAIMOHATBHBIH
HCCIIeIOBATENILCKUI TeXHONIOrH4YecKul yHuBepcuTeT». Cokpaniennoe HauMeHoBanue: Y OKP.

1.4 B cBOeH IeATeNbHOCTH YNpaBIECHHE OPraHU3AlMOHHOTO M KaJpPOBOIO PAa3BHTHS
(manee — YOKP) pykoBoCTBYeTCS NEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccriickoit ®eneparmn
u Pecniybmuku Tarapcran; mopmaTMBHBIME akTamMH Poccuiickoit ®@enepanun u PecryGmuku
Tatapcran 1o  HampaBnenmsm  gestensHocTH  YOKP; OCHOBHBIMH — TIONOMKEHHSMH
I'ocynapcTBeHHOM CHCTEMBI JJOKyMEHTAllHOHHOTO ofecmedenust ympasnenus (I'CIIOV);
roCcyIapCTBEHHBIMH CTaHJapTaMH, pa3paboTKaMH, IPaBUIIaAMH, HHCTPYKIMAMH, METOAUIECKIMHI
peKOMEHJaHsIMH; YCTABOM YHHBEPCHTETA; PELICHHSIMH YUEHOTO COBETAa YHHBEPCHTET;
NPUKa3aMi U PACIIOPSHKEHHSMHA PEKTOPa; JOKAIPHBIME HOPMATHBHEIMH aKTaMH YHHBEPCHTETA;
I[TpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACIIOPSIKa YHHBEPCHTETA, HACTOSIIHM [10I0KeHHEM.

1.5 YOKP Bosrnasnser HawansHuk YOKP, koTophlli HazHauaeTcs Ha IODKHOCTH H
OCBOOOX/AeTCs. OT JOJDKHOCTH TNPHKAa30M pEKTOpa B COOTBETCTBHH C JAeHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEITECTBOM.

1.6 IlltatHoe  pacmucanme  YOKP  paspaGarteiBaercs  I1naHoBO-(bMHAHCOBBIM
YIPaBJIEHHEM U YTBEPKAAETCS PEKTOPOM.

2 3anayu U GyHKIHH

2.1 JesrensHocte YOKP Hampasiena Ha obecredeHue aIMHHUCTPaTHBHOH M
AHATATAYECKOH IIOMEPXKKH  (DYHKIMOHHPOBAHHS YHHBEPCHTETa JUIS JOCTHIKEHHS €ro
CTpaTerHYeCcKHX IeJIeH, yCTOMIMBOIO Pa3sBUTHA H IOBBINIECHH KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTH, B TOM
9nCIe 3a CUET S (PEKTHBHOTO YIpaBICHUS IEPCOHATIOM H JOKYMEHTALIMEH, COBEPIIEHCTBOBAHMS
IPOLECCOB M DPErIaMEHTOB, KOHTPOJS paboThl ¢ OOpalleHHAMH TpaxkiaH, (OPMHPOBAHHS
JIOCTOBEPHOM OTYETHOCTH M B3aMMOZIEHCTBHS C PEHTUHIOBBIMH areHTCTBAMH.

2.2 Ha YOKP B031103K€HBI CIEAYIONIHE 3a1auH:

2.2.1 oOecneuenre IYHEKTUBHOTO  (YHKIHOHHPOBAHHS CHCTEMBI  yNpaBICHHS

IEPCOHAJIOM UL JOCTHXKCHUS Lieel YHHBEPCHTETA,
2.2.2 nosbnueHue 3PGEKTHBHOCTH JEATETPHOCTH YHHBEPCHTETA IYTEM pa3paboTKU U
YCOBEpLICHCTBOBAHHUS €r0 IMPOLECCOB;




2.2.3 obecrmeyenre 3(QPEeKTUBHOrO YIpaBICHHA [JOKYMEHTAMH B YHHBEPCHTETE,
BKJIFOYAst HX apXHBHOE XpaHEHHE;

2.2.4 KOHTpOJb paccMOTpeHUs oOpameHui rpaxaaH;

2.2.5 ¢opMupoBaHHE M CHCTEMaTH3allUs OTYETOB H HHGOPMALHOHHO-AHATHTHYCCKHX
PECYPCOB I10 OCHOBHBIM BH/IaM AEATENPHOCTH YHHBEPCHTETA [T CBOEBPEMEHHOTO,
IIOJIHOT'O M JOCTOBEPHOT0 HHYOPMHUPOBAHUSA HHTEPBLIOEPOB;

2.2.6 BejeHHE TUYHBIX JeJl 00yqaromuXcs YHHBEPCHTETA;

2.3 B coorBercTBHE ¢ oOcHOBHEIMH 3anayamu Y OKP peanusyer cnenyromue QyHKIHH:

2.3.1 cOop u mpoBepKa JINYHBIX JOKYMEHTOB PAOOTHHKOB;

2.3.2 KOHCYIbTHpPOBaHHE pPa0OTHHKOB IO BompocaM OQOPMIEHHS TPYIOBBIX
OTHOILIEHHIL;

2.3.3 odopmieHHe JOKYMEHTOB, PpErIaMEHTHPYIOIIMX TPYIOBLIE OTHOIIEHHS C
KOHKPETHBIM PabOTHHKOM;

2.3.4 mnoaroroBka W 0(hOpMIICHHE IO 3anpocy pabOTHHUKOB M JOKHOCTHEIX JIMI KOIIHIA,
BBITHCOK M3 KaJpOBEIX JOKYMEHTOB, CIPAaBOK, MH(GOpMalMH O CTaxe, JILrOTaX, rapaHTHiX,
KOMIIEHCAIMAX ¥ HHBIX CBEJCHUH 0 pabOTHHKAX;

2.3.5 BeIgada paboOTHHKY JOKYMEHTOB O €10 TPYAOBOH JEATEILHOCTH;

2.3.6 moBeieHHe N0 CBeJeHHs PabOTHHKOB OPraHM3allMOHHBIX, PACHOPAJMTENBHBIX H
KaJpOBEIX TOKYMEHTOB YHHUBEPCHTETA,;

2.3.7 BemeHHe yd4era, IIPeIyCMOTPEHHOTO TPYIOBBIM 3aKOHOAATENBCTBOM PoccHHCKOH
Denepanu;

2.3.8 perucrpauus, y4eT, OIepaTHBHOE XPaHEHHE KaJPOBBIX JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKA
UX K cZlaue B apXHB;

23.9 paGora B KOpIODAaTHBHBEIX M BHEIIHHX HH(MOPMAlMOHHBIX CHCTEMAax H
HCIIOIb30BaHHE IH(POBBIX CEPBUCOB, BBINONHSIOMMX (YHKIHH BEICHHS NOKYMEHTALHH IIO
JBIDKEHUIO B Y4eTy [IepCoHala;

2.3.10 pa3paboTka TPOEKTOB JIOK&JBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHHBEPCHTETA,
PEryJUpyIOMUX TPYIOBBIE OTHOIIEHHS;

2.3.11 paspaboTka MPOEKTOB JOKYMEHTOB IO O(QOPMIIEHHIO TPYHOBBIX OTHOLIEHHH C
KOHKpETHBIM pabOTHHUKOM;

2.3.12 moAroToBKa MpeAioKeHHH 10 ONTAMHU3AMH (HOPM JOKYMEHTOB H IM(PPOBH3aIMH
JIOKYMEHTOO0OPOTa YHHBEpPCHTETa B 001acTH 0)OPMIIEHHS TPYAOBBIX OTHOIIEHHH;

2.3.13 moAroroBKa MPOEKTOB JOKYMEHTOB I10 IPOLEAYPaM y4eTa U IBHIKEHHS [IEPCOHANa;

2.3.14 noAroToBKa MO 3apocy rocyAapCTBEHHBIX OPraHOB, IPENCTABHUTENbBHBIX OPraHOB
pabOTHHKOB OPHTHHAIOB, BHITHCOK, KOIIMH JOKYMEHTOB M IIPEIOCTABICHHE B JJIEKTPOHHOM BHJIE
CBEJCHHH, pEerTaMeHTHPYIOUIMX TpPYAOBBIE OTHOIICHHA M HMEIOIUX OTHOIIEHHE K
periaMeHTallui TPYAOBBIX OTHOLIEHHH;

2.3.15 moAroToBKa 3aIpOCOB B FOCYAapCTBEHHBIE OPraHbl M CTOPOHHHE YHHBEPCHTETa A
TOATBEP)KACHNUS CBEICHUI B HHTepecax pabOTHUKOB M paboToaaTens;

2.3.16 mOArOoTOBKA YBEIOMJICHHH, OTYETHOH, CTATHCTHYECKOH M aHAJIWTHYECKOH
uH(popMaIHK 110 0GOPMIIEHHIO TPYIOBBIX OTHOIIEHHUH;

2.3.17 opranu3zanus JOKyMEHT0000pOTa M0 yYETY H ABHIKEHHIO IEPCOHATIA;

2.3.18 opraHm3anus NPENCTaBICHUS JOKYMEHTOB IO IEPCOHANY B TOCYIApCTBEHHBIE
OpraHsl;

2.3.19 moAroroBKa yBENOMIICHHE, OTYETHOH, CTATHCTHYECKOH M aHAIMTHYECKOH
HH(OpPMALMH 110 IEPCOHATLY;

2.3.20 moarotoBka MH(OPMAIIHHA O 3aKJIIOUEHHUH TPYAOBOIO HMIIH PAKIAHCKO-IIPABOBOIO
JIOrOBOPA Ha BBINOJIHEHHE paboT (OKaszaHHe YCIYT) C IpaKIaHHHOM, 3aMELIAlOIIHM JOKHOCTH
rOCyIapCTBeHHOH WM MYHHUIHNAIBHOH ClyKObl, IEpeYeHb KOTOPBIX YCTAHABIHMBAETCSH
HOPMaTHBHBIMH IIpaBOBEIMH akTaMu Poccuiickoit Denepanuu;

2.3.21 ¢opmupoBanue InepeuHel BaKaHTHBIX H IUTAHHPYEMBIX K YKOMILIEKTOBAHHIO
noipkHOCTel (mpodeccuil, crenuanbHOCTEH) YHHBEPCHTETA,;




2.3.22 GopMHpOBaHHE CaMOCTOATENBHO M (MJIH) COBMECTHO C PYKOBOJHTEIEM
COOTBETCTBYIOIIETO IOApa3/ieiieHnsl TpeOOBaHUH K BaKaHTHOH NOJDKHOCTH (mpodeccuH) M HX
KOPPEKIIHS;

2.3.23 ananu3 pHIHKA TpyJa M MEepCOHANa YHHBEPCHUTETAa IO NPOQHIK BaKaHTHOH
JIOJDKHOCTH (TipodeccuH, CrIeHaabHOCTH);

2.3.24 wadopMHpOBaHHE M KOHCYJIBTHPOBAaHME pYKOBOIMTENEH IOApasieNeHdil u
VHMBEPCHTETA 110 BOIPOCAM PBIHKA TPyZAa U oOecrnedeHus NepcoHanoM;

2.3.25 moucK BO BHYTPEHHHX W BHELIHMX MCTOYHHMKAaX HMH(OpMalMH O KaHIUaTax,
COOTBETCTBYIOUIMX TPeOOBAaHHSM BaKaHTHOM NOJDKHOCTH (podeccHu, CieNHaabHOCTH) H HHBIM
NoTpeOHOCTSM YHHBEPCHUTETA B IEPCOHAIIE;

2.3.26 pa3MelneHue CBeIleHUH O BaKaHTHOU NOJKHOCTH (IIPOQECCHHU, CIENHAIPHOCTH) B
Cpe/iCTBax MaccoBOM HHGOpMALIUH, CIIENHATN3HPOBAHHBIX PECYPCaX H CEPBHCAX;

2.3.27 BeIOOp cITOCOOOB M METOAOB NPHUBICYEHHUS IIEPCOHAIA B COOTBETCTBUH C IIAHAMH
U OTpaHHYEHHUSIME YHHUBEPCHUTETA;

2.3.28 cOop, COmoCTaBIeH e, CTPYKTYPUPOBaHKE U IpOBepKa HH(OpMAaIlIK 0 KaHAUAAaTax
Ha BaKaHTHBIE JOJDKHOCTH (TIpOodeCcCHH, CIEMATBHOCTH);

2.3.29 mposenenHue cobecenoBaHMH U BCTped ¢ KaHJUJAaTaMH Ha BaKaHTHBIE JOJDKHOCTH
(mpodeccuu, CHEUHATBHOCTH), H3BELICHHE KaHIMAAaTa M HaHHMATels O pe3yJbTarax
cobecenoBaHus (BCTPEYH);

2.3.30 omeHKa COOTBETCTBHSA KaHIHAATOB TPeOOBaHHAM BaKaHTHOH JOKHOCTH H MHBIM
TpeOOBaHMAM yHHBepcHTETa (IpodeccHH, CIEIHATbHOCTH);

2.3.31 moaroToBKa IpemIoKeHuit mo GopMHpoBaHUIO OIOIKETa HA MIOKMCK, IPUBIIEYEHHE,
moabop u 0TOOp NepcoHaa;

2.3.32 unpopMHpOBaHHE U KOHCYIHTHPOBAHHE PYKOBOAMTENEH IOApas3JelNeHHH I10
BOIIPOCAM IPHBJIEYEHHUS IIepCOHalla ¢ OLEHKOM 3aTpar;

2.3.33 aHanM3 IpOLECCOB JOKYMEHTO0OOpOTa, JIOKATBHBIX AOKYMEHTOB IO BOIPOCaM
obecrieueHysl MEPCOHAIOM;

2.3.34 Benenue uH(GOPMALHK O BAKaHTHBIX JODKHOCTSX (TIpo(eccHsX, CIeNHaTbHOCTSX)
U KaHIUJaTax;

2.3.35 MOKyMEHTAI[MOHHOE CONpPOBOXKACHHME KaHAMJATOB Ha OSTalmax  IIOMCKa,
mpuBjedeHus, moxbopa W 0TOOpa INepcoHala Ha BaKaHTHBIE JOIDKHOCTH (mpodeccuu,
CIENUANTLHOCTH), HH)OPMHpPOBaHKE KaHIUIATOB O pe3yJbTaTax oToopa;

2.3.36 pa3paboTKa IUTaHa OIIEHKH IIepcoHalla B COOTBETCTBHH C IENSAMH YHHBEPCHTETA;

2.3.37 ompeneneHHe pPeCypcoB, BEIOOP CPEACTB H METONOB IIPOBEIEHHS OLIEHKH
nepcoHaia B COOTBETCTBHH C LENAMH YHHBEPCHTETA,

2.3.38 mpoBeneHHE OLEHKH IIEPCOHAA B COOTBETCTBHH C INIAHAMH YHHBEPCHTETA;

2.3.39 compoBOXIEHHE JOTOBOPOB C OpPraHH3alMsAMH - HCIIOJHHTEIAMH MEPOIPUATHI 110
OLICHKE TTepPCOHaIa, BKJIIOYast IPeABapPUTEIbHBIE IPOLEAYPEI IIPH HX 3aKIIOYECHHH;

2.3.40 KOHCYNBTHPOBAaHHE NEPCOHANA 10 BOIIPOCAM OLEHKH;

2.3.4]1 mMOATOTOBKAa PEKOMEHJAUMH PpPYKOBOJACTBY M IIEpPCOHAy II0 pe3yabTaTaM
IIPOBEIeHHOH OLIEHKH NIEPCOHANIA;

2.3.42 NoAroToBKa MpPEMIOKEHHH M0 (OpPMHPOBaHHIO OlOJKETa Ha OpraHM3aluio0 H
IIPOBEJICHHE OLICHKH IIEpCOHANa;

2.3.43 paspaboTka IIPOEKTOB IOKYMEHTOB, OIpPEJENAIOUMX IOPSJOK aTTeCTalluH
NEPCOHANA, OLIeHKa COOTBETCTBYIOLIHX 3aTpar;

2.3.44 opraHM3aIlMOHHOE U JJOKYMEHTAIIMOHHOE COIIPOBOXKIEHHE ITPOIecca aTTeCTAlHH H
paboTHI aTTECTALIHOHHONH KOMHCCHH;

2.3.45 MOATrOTOBKAa IpeIoKeHHH Mo (OpPMUPOBaHUIO OOJKeTa Ha OpraHU3alUI0 H
IIPOBeJIeHHE aTTeCTalluy [IEpCoHaNa,;

2.3.46 MOATOTOBKA TMPEIJIOKEHHH IO pe3yabTraraM aTTeCTallid O COOTBETCTBHH
paboTHHKA 3aHUMAaEMOH JOJKHOCTH HIIH BBINOJIHAEMOM padoTe;



2.3.47 aHanu3 IpoLECCOB JOKYMEHTO0DOpOTa, JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB IO OIIEHKE H
aTTecTalluy NIEpCcOoHana;

2.3.48 opraHU3alMOHHOE COIPOBOXKACHHE MEPONPHUATHH IO OLEHKE MEpCOHala H ero
aTTeCTalluy;

2.3.49 noKyMEHTallMOHHOE COIIPOBOXJIEHHME IIpOLECCa H pe3yJIbTaTOB OIEHKH H
aTTeCTallUd NepCoHAaNa;

2.3.50 uHpOpMHpOBaHHE MEPCOHANA O Pe3y/IbTaTaX OLCHKH H aTTeCTAIHH;

2.3.5] moAroToBKa IpPEUIOKEHHH 1O Pa3sBHTHIO IIEPCOHANA MO pPe3yNIbTaTaM OLEHKH H
aTTeCTalluy;

2.3.52 compoBOXIEHHE  JOrOBOPOB  HAa  OKa3aHHE  KOHCYIGTALHOHHEIX M
HHGOPMAITHOHHEIX YCIIYT II0 OIIEHKE H aTTECTAIlMH IIEPCOHAa;

2.3.53 noAroToBKa IIPOEKTOB JOKYMEHTOB, ONPEIENAIONIHX MOPSAIOK pa3sBHUTHS
NepcoHaja | MOCTPOeH s MpodecCHOHANBHON Kaphephl C OLIEHKOH 3aTpar;

2.3.54 paspaboTka niaHoB IpoQeccHOHaIbHOI Kapbephl IepCoHAa;

2.3.55 dopmupoBaHUE KaJJpOBOrO PE3EpPBa;

2.3.56 opraHM3anmus MEpONPHATHH IO Pa3sBUTHIO M IIOCTPOEHHIO MPO(ECCHOHAIBLHOM
Kapbepsl IepcoHaa;

2.3.57 noAroTroBKa NpemIoKeHHH 1o (OpMHpOBaHHIO OOMKETa HAa OPraHW3alHI0
IPOBEJICHHE MEPONpPHUATHH M0 Pa3BUTHIO M IOCTPOSHHIO NPOGECCHOHAIBHON Kaphepsl
[IepCOHANa;

2.3.58 anamu3 3((EKTHBHOCTH MEpPONpPHATHH IO PasBUTHIO IEPCOHANA, IOATOTOBKA
NPEaJIOKEHHUH 110 pa3BUTHIO;

2.3.59 pa3paboTKa MPOEKTOB JIOKATIBHBIX aKTOB 10 00YYEHHIO U Pa3BUTHIO IEPCOHAIA C
OILICHKOM 3aTpar;

2.3.60 opranu3anus MeponpUsATHil 10 00YYEHHUIO TIepPCoHAa;

2.3.61 yder M perucTpanus IOKYMEHTOB O [OIOIHHTENBHOM TNpO(deCCHOHAIBHOM
00pa3oBaHKH, IOIY4ECHHBIX pabOTHHKAMH YHHBEPCHTETA B CTOPOHHUX OpPraHH3alHiIX, BHECEHHE
CBEJICHHUI 0 HUX B Oa3y NaHHBIX;

2.3.62 moAroTroBKa MNpeanoXeHHH o (OPMUPOBAHHIO OOPKETa Ha OpPraHH3AIHIO
o0ydeHus nepcoHana;

2.3.63 anamu3 3¢ (GeKTHBHOCTH MEPONIPHUATHII IO 00YYIEHHIO IEPCOHANA;

2.3.64 pa3spaboTKa IJTaHOB aJaNTalluy, CTAXKUPOBKH IIEPCOHANA C OLIEHKOM 3aTpar;

2.3.65 opraHM3alus MEPOIPUATHII 110 afanTaluy, CTAXXHPOBKE MEPCOHANA;

2.3.66 moAroTOBKAa IPEUIOKEHHH II0 COBEpPLICHCTBOBAHHIO CHCTEMBI aJalTalliy,
CTa’KUPOBKH IIEPCOHANa;

2.3.67 moAroToBka MNpeIIOKeHHH N0 (OpPMHPOBAHHIO OO/PKETa HA OpPraHH3alHIo
aZlanTallvy H CTKHUPOBKH IIepCOHAaNa;

2.3.68 ananu3 3 PeKTHBHOCTH MEPONIPUATHH 110 aJaNTALUK U CTAKHPOBKE [IEPCOHANIA;

2.3.69 nmoxymeHTalMOHHOE OOecIedeHHe DPe3yIbTATOB MEPOIPHSTHH [0 PasBUTHIO H
IIOCTPOEHHIO NPO(eCcCHOHANBHON Kaphephl, 00yUeHHUIO, afanTaliH i CTAKHPOBKE NEPCOHANIA;

2.3.70 moaroToBKa HHAHBHIYAJIBbHBIX NPEIOKEHUI HA OCHOBE PE3YJILTATOB MPOBEIEHHS
MEPOINPHATHH 10 PA3BUTHIO U IOCTPOEHHUIO TPO(ECCHOHANBHOM Kapbephl, 00yYeHHI0, afanTalHH
H CTaXXHPOBKE IIEPCOHAIA;

2.3.7]1 moAroToBKa IpeJIOKEeHHI 110 COBEPLISHCTBOBAHUIO CHCTEM 00YUYEHHS, aalTallul
U CTXHPOBKH, Pa3BUTHS M IOCTPOEHHS NPO(ECCHOHANBHOM Kapheprl IepcoHaa;

2.3.72 conmpoBOX/EHHE IOTOBOPOB HA OKa3aHHWE KOHCYIBTAIlHOHHBIX, HHOPMALIHOHHEIX
yCIIyr, HEOOXONUMBIX Il NpPOBENEeHHs OOy4YeHHs, ajanTaldd H CTAXHPOBOK, Pa3sBHUTHA H
[OCTPOCHHA MPO(eCCHOHATBHON Kapbephl IIePCOHAlIA, BKIIIOYasi peaBapHTEbHEIE IPOLEYPhI
[0 X 3aKTIOYECHHIO;

2.3.73 pa3paboTka H pealu3aldsd MEpONPHITHH N0 (OPMHPOBAHHIO H IHOINCPKAHHIO
KOPHOPaTHBHOM KyJIbTyphl YHHBEPCHTETA, PA3BUTHIO KOPIIOPATHBHEIX LIEHHOCTEH;




2.3.74 opranmzaiys BHYTPEHHHX KOMMYHHMKanui (MHGOPMHpPOBaHHE COTPYAHHKOB O
CTpaTerH4eCcKUX LeJsIX, COOBITHAX, IOCTHKEHHAX YHUBEPCUTETA Yepe3 BHYTPEHHHE KaHAIbI);

2.3.75 mpoBeIeHHE HCCIENOBAHWH  yIOBJIETBOPEHHOCTH MEpcoHana paboTod B
YHUBEpCHTETE (OIPOCHI, AaHKETHPOBAaHWE) H IOArOTOBKA PEKOMEHIAIMH Mo (hOpPMHEPOBAHHIO
koMmdopTHO# paboyel 00CTaHOBKH;

2.3.76 opraHu3aunys H IPOBEJCHHE KOPIOPATHBHBIX MEPONpPHATHH, HAIpPaBICHHBIX Ha
CIUIOYEHHE KOJUIEKTHBA U ITOBBIIICHUE IIPECTIKA PA0OTHl B YHHBEPCHTETE;

2.3.77 popmupoBanue u npoasmkenne HR-OpeHna yHuBepcuTeTa Ha BHEUIHEM DBIHKE
TpyAa;

2.3.78 agMUHHUCTPHpPOBaHHE BEIOOPOB 3aBENYIOMUX KadeapaMy H IeKaHOB (HaKyJIbTETOB;

2.3.79 cbop wuHbOpManIMH O @poLEccCe INOApa3NEICHUH YHHBEPCHUTETA C LENBIO
pa3paboTKH AHarpaMMEel JaHHOTO IpoIlecca;

2.3.80 ananmu3 Kpocc-(PYHKIHOHAJIBHBIX MPOLIECCOB YHHBEPCHTETa [UIA LENeH HX
NPOEKTUPOBAHUS, YCOBEPIIEHCTBOBAHHS U BHEIPEHHUS;

2.3.81 MomenmupoBaHue KpocC-(DYHKIIHOHAIBHBIX MPOLIECCOB YHHBEPCHUTETA;

2.3.82 pa3zpaboTKka M YCOBEPUICHCTBOBAHHE KpOCC-()YHKIMOHAJIBHBIX IIPOLIECCOB
YHHUBEPCHTETA,

2.3.83 BHexpenue Kpocc-(yHKIHOHAIBHBIX IIPOLIECCOB YHMBEPCHTETAa HIM HX
yCOBEpIIeHCTBOBAHHH;

2.3.84 apanM3 CHCTEMBI IIPOLIECCHOIO YIpPaBIeHHs YHHUBEpPCHTETa Ui Ieled ee
MIPOEKTHPOBAHHMS, YCOBEPIICHCTBOBAHUS H BHEJPEHUS;

2.3.85 pazpaboTKa M YCOBEPIIEHCTBOBAaHHE CHCTEMBI IIPOLECCHOIO YIIPaBIICHHSA
YHHBEPCHTETA;

2.3.86 BHEeIpEHHE CHCTEMBI MPOLECCHOIO YNPAaBIECHMS YHUBEPCHTETa HIH €€
YCOBEpIIEHCTBOBAHHUS;

2.3.87 paspaboTka NpemJIOXKEHHHI 1O YCTpaHEHWIO H (WIHM) NpeaylnpexaeHHIo
BBISIBIIEHHBIX PHYHH OTKJIOHEHHUIT B CHCTEME IIPOIIECCHOIO YIIPAaBIEeHUS;

2.3.88 BHeceHHe IpeUIOKEHUH 110 ONTHMH3ALHUK OpraHU3alMOHHON CTPYKTYpEL;

2.3.89 axryanusanus opraHM3allMOHHON CTPYKTYpEI yHUBepcHUTeTa B cucteMe «[lapycy;

2.3.90 paspaborka meronuueckoit mogenu KIID, paspaboTka mpoliecca ynpaBlneHHs Ha
ocuoge KII3, a Taxke cHCTEMBI HOpMATHBHO-METOJUYECKOI TOKYMEHTAIIUH (periaMeHTalHus).

2.3.91 ¢popmuposanmue u nposepka KIID-kapt Ha npeamer coOmio/ieHHsT METOAOIOTHH,
aHaIM3 AOCTUIHYTHIX 3HAUYeHHH IOKa3zaTeleH, NMOATOTOBKa OTYETHOCTH M MAaTEepHaloB [UIf
NPUHATHS PEIIEHHH PYKOBOJACTBOM.

2.3.92 metomonoruyeckas MmoJyiepxKa 1o pacueTy rnokasareneit 3¢ GpeKTHBHOCTH.

2.3.93 paspaboTka ¥ mojsepikaHHe B aKTyaJlbHOM COCTOSHHHM aBTOMAaTH3HPOBAaHHOTO
0aHKa MaHHBIX O COCTOSHHM H NEpPCHEeKTHBAaX JOCTHIKEHHS CTPYKTYPHBIMH IOJpa3/ielIeHUsSIMHI
YHHBEPCHUTETA OCHOBHBIX MOKa3arenei 3()(heKTHBHOCTH;

2.3.94 agmuHHCTpUpOBaHHE Mpoueaypbl oueHkd gestensHoctd [IIIC, xenaromux
IIPOJOJDKUTH TPYAOBYIO AEATENbHOCTh B YHUBEPCHTETE;

2.3.95 mpueM, y4yeT, PericTpalis W OTIpaBKa KOPPECIOHAEHLMH, nuceM, OaHaeponen
JIOKYMEHTOB, B TOM unciie nox rpudom «JICII»;

2.3.96 obecnedueHne eOWHOTO IIOpSAAKAa XpaHEHHA JOKYMEHTOB U OIEPaTHBHOIO
UCIIONL30BAHUS JOKYMEHTAlMOHHON HH(opManuy;

2.3.97 opraHu3anus XpaHEHHs OPUTHHAJIOB OPraHM3ALMOHHBIX JOKYMEHTOB (TIPHKa3BI,
IIOJIOKEHHE O CTPYKTYPHOM IOApa3/IeIeHuH, PETJIAMEHTEI H 1IP.);

2.3.98 paspaboTka HHCTPYKIMH IO JEIONPOM3BOACTBY B YHHUBEpPCHTETE, pa3paboTka
CBOJHOH HOMEHKJIATYPEI JIE,

2.3.99 opranu3zanys XpaHEHHs W HCIIONB30BaHUSA repOOBOM MevaTH YHHBEpPCHTETa U
IITaMIIOB yIIPaBJICHHS;




2.3.100. KOHTpOJE HAJ H3rOTOBIEHUEM, HCIONBL30BAHHEM H XpaHEHHEM Iedared H
LITAMIIOB CTPYKTYPHEIMH NIOJIPA3ICICHUAMH YHUBEPCHTETA;

2.3.101. compoBOXXAEHHE BHIXOAA TPUKAa30B PpEKTOpa, pACHOpPSDKEHMH pekTtopa H
IIPOPEKTOPOB MO aMHUHHUCTPATHBHO-X03AHCTBEHHOM U OCHOBHOM JIEATEIEHOCTH YHUBEPCHTETA;

2.3.102. 3aBepeHre repOOBOI MedaThbl0 YHMBEPCHTETA BCEX JOKYMEHTOB, IIOJNHCAHHBIX
PEKTOPOM H JIHL[AMH, YIIOTHOMOYEHHBIMH PEKTOPOM;

2.3.103. 3aBepeHHE TI€YATHIO KOIMH JOKYMEHTOBR (KpOMe€ JOKYMEHTOB II0 JHYHOMY
COCTaBY);

2.3.104. 3aBepeHue pabOTHUKAM H OO0y4YaloLUMCS YHHUBEpPCHTETa JOBEPEHHOCTEH Ha
TOJTy4eHHe 3apab0THOH MIAaThl ¥ MHBIX IUIATEXKEH, CBA3aHHBIX C TPYAOBEIMH OTHOLIEHHAMH, Ha
ITONTyYeHHE BO3HATPAXICHHS aBTOPOB U M300peTarese, NeHCuH, NocoOui U CTUIICHWI WK Ha
IIOJyYeHHEe KOPPECIIOHACHIINH, 32 HCKIIIOUEHUEM [IEHHOH KOPPECIIOHIEHIIMH;

2.3.105. pa3paboTka MEpONPHITHH IO COBEPIIEHCTBOBAHUIO (OPM M METOJO0B paboThI C
JTOKYMEHTaMH, a TAKXKE 110 TIOBBIIIEHHIO HCIIOTHHTEIBCKOH JTHCIHILTHHEI,

2.3.106. obecrnieueHHe pErHCTpPAIlHH JOKYMEHTOB BXOJSIIMX, HCXOJAINUX, BHYTPEHHHX,
MPHKA30B U PACHOPSIKEHHH [0 aJMHHUCTPATUBHO-XO3SHCTBEHHOH [AeATENBbHOCTH, OCHOBHOH
NeATeIbHOCTH, KOHTHHIEHTY 00ydJaronmxcs;

2.3.107. moAroTOBKA MPOEKTOB JOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB OpraHHM3alMi B 00nacTH
yIIpaBlIeHUs JOKyMEHTaMH OPraHHU3alluH;

2.3.108. akTyanu3auus cucreM KiaccHQUKAMM M HIOCHTHOHUKAIMH JTOKYMEHTOB
YHHBEPCHTETA;

2.3.109. coBepIIEeHCTBOBAHUE CXEM MapIIPYTH3aLUH JOKYMEHTONOTOKOB YHHBEPCUTETA;

2.3.110. dhopmMupoBaHUE IPEAIOKEHHIT 10 COBEPIIEHCTBOBAHHMIO JJOKATBHBIX HOPMATHBHBIX
aKTOB IO YIIPaBJIEHHIO JOKYMEHTaMH YHHBEPCHTETA;

2.3.111. xoHCynbTHpOBaHHE pPAOOTHHUKOB OpraHM3alldd II0 BOIpOCaM YIIpaBJIEHHA
JIOKYMEHTaMH, 3aKpETUIEHHBIMH B JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHEIX aKTax YHHBEPCHUTETA;

2.3.112. oka3aHHe MeTOJHYECKOH MoMomM paboTHHKaM YHHBepcuTeTa 1o pabore ¢
pacrnopsauTEeNbHBIMU JOKYMEHTAMH;

2.3.113. mpencraBieHHEe IPOEKTOB JIOKAIbHBIX HOPDMATHBHBIX AaKTOB YHHBEPCHTETA B
o0acTH yrpaBlieHus TOKYMEHTaMU OpraHH3allui Ha YTBEP)KIECHHE PYKOBOACTBY YHHBEPCHTETA
H 9KCIIEPTHOH KOMHMCCHH YHHBEPCHTETA;

2.3.114. paspaboTtka yHUGUIUPOBAHHEIX (OpM DOKYMEHTOB, HCHONB3yeMBIX B oOimacTé
YIIPaBJICHHS TIOKYMEHTaMH YHHBEPCHTETA;

2.3.115. paspaboTka, IPOEKTHPOBAHHE, OpPraHU3alHs THPAKUPOBaHMs OJAHKOB M
OTZENBHBIX (OpPM ITOKYMEHTOB, HX Yd4eT, obecrmedyeHHe MMM pPabOTHHKOB, 3aHMMAIOIIHXCH
COCTaBJIEHHEM JIOKYMEHTOB;

2.3.116. mOATOTOBKA IPEAJIOKEHHH 10 TEXHOJIOTHH pa3pabOTKH IPOEKTOB JOKYMEHTOB H
ee 3aKperUIeHHE B JTOKAJIBHBIX HOPMaTHBHBIX aKTaX YHUBEPCHUTETA,

2.3.117. pa3paboTKa 3NMeKTPOHHBIX OJaHKOB M 3JE€KTPOHHBIX INaOJIOHOB JOKYMEHTOB IS
HCITOJIB30BAHHS H PA3MEIICHHS B CHCTEME JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa YHHBEPCUTETA,

2.3.118. xoHTpONE cobmoaeHus TpeOOBaHUH K ITOATOTOBKE U 0()OPMIICHHIO JOKYMEHTOB H
JIOKAJTBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB B 00JIaCTH yIIpaBIEeHUS JOKYMEHTaMH YHHBEPCHTETA;

2.3.119. BeIMOJIHEHUE ONEpalyil M0 IpeJBapUTEIbHOMY PacCMOTPEHHIO H PErHCTpalui
JOKYMEHTOB YHUBEPCHTETA;

2.3.120. pazpaboTka TpeAOKEHHH IO TMOPSAKY COINIACOBAHHS H  YAOCTOBEPEHHS
JOKYMEHTOB B YHHBEPCHTETE;

2.3.121. npoBeneHue aHanu3a HHGOPMALMOHHBIX M JOKYMEHTAllMOHHBIX IIOTOKOB B
YHHBEPCHTETE;

2.3.122. nmoAroToBKa MNpeMIOKeHHH 1[0 (OPMHPOBAHHUIO MapUIPyTOB H IOATOTOBKA
MapIIpyTHEIX KapT JBHKEHHS JOKYMEHTOB B YHUBEPCHTETE;

2.3.123. moaroToBKa npemIoskeHHi 1no GopMHpOBaHMIO (YHKUHMOHANIBHBIX TpeOoBaHMH
CHCTEMBI JIEKTPOHHOT'0 TOKYMEHTO000pOTa YHHBEPCUTETA;




2.3.124. pazpaboTka TeXHOJOTHH PaboThl ¢ KOH(YUACHIIHAIBHBIMH JOKYMEHTAMHU;

2.3.125. npoBenieHue aHanM3a JEHCTBYIOIIEH CHCTEMBI YIpaBlIeHHS JAOKYMEHTaMH
YHUBEpCUTETa Ul OINpeNeNeHHs 3axad 10 ee aBTOMAaTH3alluM, MOJIEepHHU3aunuH, HudpoBoii
TpaHcopMaIiu;

2.3.126. nOAroTOBKAa TEXHHYECKOIO 3aJaHHUs Ha BHEJPEHHE CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO00O0pOTa B YHHBEPCHTETE B paMKaX CBOMX KOMIIETEHIIHI;

2.3.127. MeTOIMYECKOE COMPOBOKIEHHE NPOLIECCOB BHEAPEHHS M KCIUIyaTallHd CHCTEMBI
3NEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOO0POTA B YHUBEPCHTETE;

2.3.128. npenocraBneHre JOCTyNa K CTPYKTYpHPOBAaHHBIM JaHHBIM JOKYMEHTHPOBAHHBIX
cdep nesaTebHOCTH YHUBEPCHTETA;

2.3.129. moaroToBKka OTYETOB M AHAIHUTHYECKHX CIPAaBOK PYKOBOICTBY II0 BOIIpOCaM
yIIpaBlieHHUs] JOKYMEHTaMH B YHHBEPCUTETE;

2.3.130. MOHHTOPHHT XOJla HCIIONHEHHS U CTaTyca JOKYMEHTOB B IIpoIiecce paboThl ¢ HUMH
B YHHBEPCHUTETE;

2.3.131. cHaTHE NOKYMEHTOB H IIOPY4YEHHUH PYKOBOACTBA YHUBEPCUTETA C KOHTPOJIIS;

2.3.132. noaroToBKka AaHATMUTHYECKHX CIPAaBOK O COCTOSHHH  HCIONHHUTENBCKON
JUCIUIUTHHEI B YHUBEPCUTETE;

2.3.133. KOHTPOJIb KOMILJIEKTOBAHUS JOKYMEHTOB B JieJla U OpPraHU3alis UX XpaHeHUsS B
HoJpa3/ielleHUsIX YHUBEPCUTETA;

2.3.134. cocTaBneHnne, BeleHHE HOMEHKIATYPHI €] YHUBEPCUTETA H MUTOTOBOH 3allMCH K
Hei;

2.3.135. npoBeeHHE SKCIEPTU3EI IEHHOCTH JOKYMEHTOB B COCTaBE 3KCIIEPTHOH KOMUCCHU
YHHBEPCUTETA;

2.3.136. npenocTaBneHde JOKYMEHTOB WM HMX CKaH-KONMH JUI OTBETOB Ha 3allpOCHI
10JIpa3/ieleHHil YHHBEPCHTETA H OPraHOB BJIACTH;

2.3.137. noaroToBKa JJOKyMEHTOB JUIs [IEpejayd B apXHUB HIIH Ha YHHYTOXKEHHE;

2.3.138. mpoBeeHHe SKCHEPTH3Bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, MOCTYIAMOIIMX Ha apXHBHOE
XpaHEHHUE;

2.3.139. pa3MeneHHe apXUBHBIX /e (IOKYMEHTOB) B apXUBHBIX XpaHHJIMLIAX;

2.3.140. co3nanne u obecrnedyeHHe PpEKUMOB IOCTOSHHOTO XPAHEHHsS ApXHUBHBIX eI
(IOKYMEHTOB);

2.3.141. npoBepka HaIWYHUsA H COCTOSHHUS AapXWBHBIX JeNl (JIOKyMEHTOB) Ha CTauH
IIOCTOSHHOTO XpaHEHHS;

2.3.142. BEISBIIEHHE W YUET apXUBHEIX J€7 (IOKYMEHTOB), TPEOYIOMMX peCcTaBpPallHOHHOM,
KOHCEPBAIHOHHO-TIPO(QHIaKTHYECKOH H TEXHHYECKOH 00paboTKu;

2.3.143. xoHCYNbTHpOBaHHE pabOTHUKOB MCTOYHHKOB (POPMHMpPOBAaHMS AapXHBOB IIO
BOIIPOCAM XpaHEHHs Jiel (IOKYMEHTORB);

2.3.144. ocymiecTBIIeHHE SKCIEPTU3EI LICHHOCTH Pa3JIMYHBIX THIIOB M BUI0B JOKYMEHTOB;

2.3.145. nacriopTU3anys apxuBa YHUBEPCUTETA,

2.3.146. npueM apXUBHBIX Jel (IOKYMEHTOB) Ha pa3jM4YHBIX HOCHTEIIX Ha IIOCTOSHHOE
XpaHEHHE;

2.3.147. yuyet apxuBHBIX A€ (JOKYMEHTOB) IIOCTOSHHOIO U BPEMEHHOI'O XPAHEHHUS;

2.3.148. yuet 0co60 LIEHHBIX H YHHKAJIBHBIX apXUBHEIX JIE (IOKYMEHTOB);

2.3.149. yuer ¢oHII0B U onucell apXUBHBIX A€ (IOKYMEHTOB);

2.3.150. y4yer BBIIa4uM apXHUBHEIX JIeJl (JOKYMEHTOB) U3 apXUBOXPAHHUIIUINA U HX BO3Bpara;

2.3.151. yyer ¥ po3BICK HEOOHAPYKEHHEIX JIell (JOKYMEHTOB);

2.3.152. Bepenue nen dhoHAa;

2.3.153. moaroToBKa OTBETOR Ha 3aIPOCHl apXHBHBIX 1€ (IOKYMEHTOB);

2.3.154. xoHTpOJIb 3a cHCTeMaTH3aLuel 1 GopMHUpPOBAHHEM JeJT (IOKYMEHTOB) BpEMEHHOTO
XpaHeHHs B CTPYKTYPHBIX IOApa3feIeHusIX YHHBEPCUTETa;

2.3.155. yuer omnucedl Aen BpEeMEHHOIO XpaHEHHs CTPYKTYPHBIX IIOJpa3felIeHui
YHHBEPCHUTETA B TPAJIHLIHOHHOM H B 3JIEKTPOHHOM BHJIE;




2.3.156. cucremMaTu3anus JOen (JIOKYMEHTOB) BPEMEHHOTO XPaHEHHS, IPHHATBIX OT
CTPYKTYDHBIX TIOApa3sfefieHMH YHHBEpCHTETa, M pa3sMEIIEHHs B XpaHWJIMIIE apXHBa
YHHBEPCHTETA;

2.3.157. KOHTpONb BBIJAYH B OIEPAaTHBHOE IIOIB30BaHHE A€l (IOKYMEHTOB) BPEMEHHOTO
XpaHEeHHUs M UX BO3BpaTa;

2.3.158. mpoBeeHHE SKCOEPTH3HI IIEHHOCTH JeN (IOKYMEHTOB) BPEMEHHOIO XpaHEHHs B
apX¥uBe YHUBEPCHUTETA;

2.3.159. noxaroroBka Ael (IOKYMEHTOB) BpeMEHHOTO XpaHEHHs, IPHHATHIX OT CTPYKTYPHBIX
noJipa3/ieieHuii, Ha YHHYTOKEHHE;

2.3.160. co3ganue akTOB O BBEIIEICHUH Ha YHHYTOXKEHHE JIeNl (JOKYMEHTOB) BPEMEHHOI'O
XPaHEHHUS ¢ HCTEKIIAMH CPOKAMHU, IPUHATHIX OT CTPYKTYPHBIX IOApa3Ie/ICHHH;

2.3.161. koHTpOJIb 3a (HU3MYECKHM YHHYTOXKEHHEM JeJl (JOKYMEHTOB) BPEMEHHOTO
XpaHEHHs ¢ HCTEKIIMMH CPOKAMH, IPUHATHIX OT CTPYKTYPHBIX NOApa3IeICHHM;

2.3.162. KOHTPOJIb 32 MPOLECCOM YHHYTOMXKEHHA Jell (JOKYMEHTOB) BPEMEHHOIO XpaHEHHS
C HCTEKITHMH CPOKaMH;

2.3.163. KOHCYNbTHPOBaHHE paOOTHHUKOB OpraHM3allMM [0 BONpOCaM NpPUMEHEHHS
JIOKATEHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB M METOIHK paboTEI ¢ AeaMH (IOKYMEHTaMH1) OpraHU3alluy;

2.3.164. moxaepikaHue CUCTEMBI apXMBHOTO XpaHEHH /€N (JOKYMEHTOB) YHHBEPCHTETA B
aKTyaIbHOM COCTOSHHH;

2.3.165. mpoBeaeHHEe  NPOBEPOK  HEATENBHOCTH  CTPYKTYPHBIX  IOJpa3felIeHHiH
YHHBEPCHTETA MO BOIIPOCAM OIIEPATHBHOTO XpaHEHHs Jell (IOKyMEHTOB);

2.3.166. KOHTPOJIL CBOEBPEMEHHOI0 YCTpaHEHHsS! HEJNOCTaTKOB B paboTe C apXHBHBIMH
nenamu (OKyMEeHTaMH) OpraHH3alliy;

2.3.167. pa3paboTka ¥ BHEIPEHHE CHCTEMBI 3JEKTPOHHOIO IOKyMeHTooOopoTa B cepe
ApXHBHOTO XpaHEHWs Jen (JOKYMEHTOB), y4yeTa M HCIOJb30BaHHA Jel  (JOKYMEHTOB)
TNOKYMEHTHPOBaHHEIX Cep AeATeNbHOCTH OpraHu3alliuHy;

2.3.168. perymiupoBaHHe AESATEIBHOCTH IO COBEPLICHCTBOBAHMIO CHCTEMBI apXHBHOTO
XpaHeHus 1el (I0KYMEHTOB), yUeTa U MCII0JIb30BaHus [e) (IOKYMEHTOB) B YHHBEpCHTETE;

2.3.169. pazpaboTka mONOXKEHHS 00 OSKCOEPTHOH KOMHCCHM YHMBEPCHTETA, €ro
COI'JIACOBAHHUE M YTBEPKICHUE;

2.3.170. moAroToBKa 3aCeNaHUN IKCIIEPTHOH KOMHCCHH YHHBEPCHTETA;

2.3.171. co3maHue  MOANEPKAHUE B aKTYAJIEHOM COCTOSIHHH Oa3bl JaHHBIX O IeATEIBHOCTH
9KCIIEPTHOI KOMHCCHH;

2.3.172. npeacraBieHHe Ha COIJIaCOBAaHHME OSKCIEPTHOH KOMHCCHHM HOMEHKIATYPHI €I
YHHUBEPCUTETA,;

2.3.173. orbop nmen (DOKyMEHTOB) B CTPYKTYPHBIX IOApA3JENEHHMAX YHHBEPCHTETA -
HCTOYHHKAX KOMILICKTOBAHMS, W TIOAPA3NEICHISIX, NEATENbHOCTh KOTOPBIX NpEALIeCTBOBANA
JEeSTETPHOCTH HCTOYHHKOB KOMIIJIEKTOBAHHUS, IPH YCIOBHH HX XPAaHEHHS B YHHBEPCHTETE IUIs
[OCJIEAYIOLIETr0 XPaHEHUS WIH YHHUTOKEHHS;

2.3.174. npencTaBieHUE HAa COTTIACOBAHME IKCIIEPTHOH KOMHCCHH OMUCEH JIe)I MOCTOSHHOTO
XpaHeHHsI U TOKYMEHTOB I10 JIHYHOMY COCTABY;

2.3.175. obecneyeHne KOHTPOJIS, y4eTa, CHCTEMAaTU3allMK U aHalu3a o0palieHui rpaxiaan
W OpraHu3alyii, IOCTYIUBIINX B YHHBEPCUTET;

2.3.176. exxekBapTajbHas OTYETHOCTH nepen AamuHuctpauued Ilpesunenta Poccuiickoi
denepaunu 0 kauecTBe paboTEI ¢ 0OpalleHUAMH IpaKAaH Yepes IopTall CCTy.py.;

2.3.177. opranu3ars paboTEI ¢ 00palleHUsIMH TPaKIaH H OpraHHu3alui;

2.3.178. uHGOPMHPOBaHHE YYpPEAUTENs O IMPEACTOSAIINX IPOBEPKAX, BBIBOJAX M HTOrax
NPOBE/ICHHBIX MEPOIIPUATHH, KOHTPOJIb 38 YCTAHOBJIEHHBIMH CPOKaMH OTBETOB;

2.3.179. cOop HCXOAHBIX MJAHHBIX JUII eAMHOH 0as3bl IOKasaTesled MAeATeNbHOCTH
YHHBEPCHTETA U TOJIEPHKKA UX B aKTyaJIbHOM COCTOSHHH;




2.3.180. xoopauHAIMS JEATEIBHOCTH IOApA3/IeNeH!il YHHBEPCUTETA 0 (OPMUPOBAHHUIO,
BEIEHHIO U MCIONB30BAHUIO €HHOM a3kl mokaszarenel yHHBepcUTeTa, 00paboTka MOIy4eHHOH
HH(pOpMAaIKH 1 BepU(DUKAIIAS TOTYyYSHHBIX TaHHBIX;

2.3.181. cucremaru3zanus 1 06paboTKa OTYETHOCTEH YHHBEPCHUTETA,

2.3.182. coBeplIeHCTBOBaHHE METOAMK M IIPOLENYP MOHUTOPHHIOBBIX HCCIIEJIOBAHHH B
YHHUBEPCHTETE;

2.3.183. noaroToBKa €KEroIHBIX OTYETOB 00 HTOrax AESITENbHOCTH YHUBEPCUTETA;

2.3.184. cBox uTOroBoi HHGOPMAIMK MO IIOKAa3aTesIM, COCTABISIOIIAM OCHOBY pacuera
HTOrOBOH OLIEHKM HHAMBUAYaNbHBIX nocTixkenuil HITP B obnactu peanusanuu o6pa3oBaTensHOM
nonutuky KHUTY;

2.3.185. obecnieyeHHEe LIEHTPAIM3OBAHHOIO O(GOPMIICHHS JIMYHBIX N W IPHKA30B IO
THYHOMY cocTaBy oOyuaromuxcst Becex hopm o0ydeHus;

2.3.186. B3aMMOEHCTBHE C TOCYAaPCTBEHHBIMH H MYHHIIMIIAJBHBIMH OpraHaMH BJIACTH H
opraHMzauusMu B o0OnacTd o00pa3oBaHHs, IIEHCHOHHOIO H COIHAJBHOrO obecneueHHs,
KOHTPOJIbHO-HAI30PHEIME OpraHaMH ¥ JpPYTHMH OpraHHM3alUsSMH II0 BOIIPOCaM CTYJEHYECKOTrOo
KOHTHHI€HTa;

2.3.187. noaroToBKa U BBIIa4a CIIPaBOK 00yJalomMMces, HoATBep K aaronuX Gakt o0ydeHus
B YHHBEPCHUTETE.

3; CrpykTypa u ynpasieHHe AesTebHocThio Y OKP

3.1 B cocras YOKP Bxog4r:

—  OTAeN KaJpoBOro JeNoNpOoN3BOCTBRA (CoKpalneHHoe HauMeHoBauue — OKJI);

—  OTJeN pa3BHTHA IlepcoHala (CokpalleHHoe HaumeHoBaHue — OPII);

—  otxe ynpasieHus 3 (heKTHBHOCTHIO (COKpaleHHoe HauMeHoBaHue — OY3);

—  KaHuenspus (COKpalleHHOe HauMeHoBaHue — KaHnensapus);

—  OTHeN aHAIATHKH H TOCYAAapCTBEHHOI OTYETHOCTH (COKpallleHHOEe HAHMEHOBAaHHE —
OAI'O);

— otzen no paboTe co cTyAeHTaMH (cokpaueHHoe HanMeHoBaHue — OPCr);

—  OTJeJ CTaHJapTH3aIlMd M MEeHe/PKMEHTa KadecTBa (COKpaleHHOe HaWuMEHOBAaHHUE —
OCMK);

3.2 Ha OKJl Bozmaraercs ucrnoiHeHHe (yHKuMH, ykazanHbplX B mm. 2.2.1 — 2.2.20
Hacroguiero Ilonoxxenus.

3.3 Ha OPII Bo3naraercs HCIONHEHHE (QYHKUMH, yKasaHHBIX B mm. 2.2.21 — 2.2.78
Hacrosuiero [lomosxenus.

3.4 Ha OYD Bozmaraercs ucnoiHeHHe (QyHKUMH, ykazaHHeIXx B mm. 2.2.79 — 2.2.94
Hacrosuiero Ilonoxenus.

3.5 Ha Kannenspuro Bo3naraercs HCIOJHEHHE (DyHKIMH, ykazaHHBIX B mm. 2.2.95 —
2.2.178 nactrosuiero Ionoxenus.

3.6 Ha OATI'O Bo3naraercs ucrnoyiHeHHe (yHKIMH, yka3aHHBIX B m. 2.2.179 — 2.2.184
Hacrosutero Ilonoxenus.

3.7 Ha OPCr Bo3naraercs ucrnojHeHde (yHKIUH, ykazaHHeIX B mm. 2.2.185 — 2.2.187
Hacrosmlero [Tonoxenus.

3.8 Hemnocpencreennoe pykoBozacTBo Y OKP ocymecTBiseT HauanbHUK, Ha3HAYaeMBbIi Ha
JIOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAaeMBIH OT JOIDKHOCTH IIPHKa30oM peKTOpa B COOTBETCTBHH C
JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM.

3.9 Hauamsuuk YOKP neiicTByeT B COOTBETCTBUHM ¢ HacToAmMM [lonoxeHHEM.

3.10 HemocpencTBeHHOE PyKOBOZACTBO IOApAa3AENIEHUAMH, BXoAAmMy B coctas Y OKP,
OCYLIECTBJISIOT X PYKOBOIUTENH, Ha3HAUYaeMbIe Ha IOJDKHOCTE U 0CBOO0XKJaeMEIe OT JOKHOCTH
IPUKA30M peKTopa Io npeacTapneHuio HauanbHuka Y OKP. Havansuuku nonpasnenenuit Y OKP
HEIoCpPeACTBEHHO MOMUHHSAIOTCS HadanbHUKy Y OKP.




3.11 B mepmon orcyrctBas HavaneHuka YOKP ero samemaer pabotauk YOKP,
Ha3Ha4JaeMBIil IPHKA30M PEKTOpa.

4 IIpaBa, 06513aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh PaOOTHHKOB M HadatbHuka Y OKP

4.1. TlpaBa, 00S3aHHOCTH M CTEIIEHb OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB YOKP BHITeKaloT H3
HX NOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUH U HacTosmero [Tonoxenus.

4.2.1lpu wnsvmenennn @QyHKmME H 3a1a4, crosmMX mnepen paGoTHukamu YOKP,
JOJKHOCTHBIE MHCTPYKIUH NePECMaTPHBAIOTCS.

4.3. PabotHukn YOKP HecyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HeCOBGMIONEHHE TpeGOoBaHMi
JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHHUBEPCHTETA, YCTAHABIHBAIOINUX IOPAAOK pPabOTHI ¢
NEPCOHABHBIMH JaHHBIMH, B MIPEJENAaX, YCTaHOBJIEHHBIX TPYIOBEIM JJOTOBOPOM.

4.4. PabotHukn YOKP HecyT OTBETCTBEHHOCTb 3a pasIVallcHHE KOH(HACHIHATLHOM
HHQOpMALMK, B T.4. TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, B IpeJeNax, YCTAHOBNEHHEIX NCHCTBYIOLHAM
aIMHHHCTPATHBHEIM, YTOJIOBHBIM H IPaXJaHCKHM 3aKOHOJAaTeNbCTBOM Poccuiickoii Geneparum.

4.5. Havaneauk YOKP peiicTByeT B COOTBETCTBHH ¢ HACTOSLMM I10I0/KEHHEM.

4.6. Hauansaukx Y OKP umeer npaso:

— paspabaTeIBaTh JOJDKHOCTHEIC HHCTPYKIMH Ha paboTHHKOB YOKP;

— IOANMUCHIBATH M COTJIACOBBIBATE JOKYMEHTEHI B IIPE/ieNiaX CBOEi KOMIIETEHIIHH;,

— BHOCHTb Ha pacCMOTPEHHE KYPHPYIOIIEMY MOJApasfie/ieHHe pPYKOBOJHTEIIO
NPEe/UIOJKEHUS O Ha3HAYEHUM, NIEPEMELICHHH H YBOJIbHEHHH paboTHHKOB YOKP, ux noompenuu
H HAJIOKCHHH HA HUX B3BICKaHUIA;

— BHOCHTb KYpPHPYIOIIEMY NO/pa3/eleHue PYKOBOAUTEIO IPEII0KEHHS N0 CO3TAHHIO
YCIIOBHH, HEOOXOMMMBIX /Ul BBIIOJHEHHS BO3JIOXKEHHEIX Ha YOKP dymkimii u ymayumrenus
ycnosui Tpyna pabotHukoB YOKP.

4.7. Hayanpauk Y OKP ob6s3an:

— pykoBomuth Bcedl gestensHOCTRIO YOKP m  obecmeunBath 3¢dexTHBHOE
HCIT0JIb30BaHHE €TI0 PECYPCOB;

PYKOBOJUTH (POPMHUPOBAHHEM IOJIOBBIX H IIEPCIIEKTHBHBIX IIaHOB paboTsl YOKP;
PEryJIHpoBaTh NPOH3BOJICTBEHHEIE OTHOIIEHHS MeXAy pabotaukamu Y OKP;

—  BHOCHTB IIPOEKTHI IPUKA30B U PACIOPsDKEHHH 1o festensaocta Y OKP;

IPOBO/IKTH HEOOXOUMEIE HHCTPYKTAKH U BECTH COOTBETCTBYIONLYIO JJOKYMEHTALHIO
II0 OXpaHe TpyAa U TeXHHKe 0e30MacHOCTH.

4.8. Hauanpaux YOKP HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a:

— CBOGBPEMEHHOE M KAYeCTBEHHOE BBIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHEIX  HACTOSIIHAM
ITonoxennem Ha YOKP 3amau u hyHKimii;

— coOmoaeHne eiCTBYIOLIEro 3aK0H0JaTelIbCTBA,

— TMOCIEACTBHA INPHHMMAEMBIX MM pPElNIEHHH, COXpaHHOCTE H  3hdeKTHBEOE
ucrons3oBanue umymecrsa YOKP, a Taoke (DHHAHCOBO-XO3SCTBEHHBIE pE3YIBTATH €ro
NeATENbHOCTH;

— cobmonenne paboraukamu YOKP IlpaBii BHYTpEHHEro TpYZOBOIO pacHOpSIKA,
NIPaBHJI 1I0 OXpaHEe TpyZAa, MPOMBIIUICHHON 0e30macHOCTH, nokapHoi Ge3omacHocta, ['OnUC,
9KOJIOrH4ecKoH 6e30macHOCTH.

5. BzauMooTHOIIEHHS B CBI3H

5.1.YOKP B3aumMopelicTByeT co BceMH IOJpa3/ielieHUsIME YHHBEPCHTETA

5.2.IToMHMO CBsi3€ii BHYTPH YHHBEPCHTETa YIIPABICHAE KOHTAKTHPYET C:

— CounansusiM ¢ponmom Poccuu mo Bompocy odopMIeHHs NeHCHH, IpefocTaBIeHHs
OTYETHOCTH N0 JIBHIKEHHIO IIEPCOHANA; '

— TEPPUTOPHATLHBIMU CJTy)XO0aMH 3aHATOCTH 110 MOAOOPY KazpoB;



— MHIPallHOHHO# CiTy00H 1o npHeMy Ha pabOTy HHOCTPAHHBIX PAGOTHHKOB;

— TEPPHTOPHANIBHBIM OpranoM DenepanbHOH CITy» OBl rOCYIapCTBEHHON CTATHCTHKH II0
Pecny6mnuke Tarapcran;

— HWHBIMH @eﬂepaﬂbeIMH H pETHOHAJTBHBIMH BEOOMCTBAMH H MHHHCTEPCTBAMH I1I0 HX
3arpocam.

6. BHeceHHe H3MEHEHHUH H JONOMHEHHH B HACTOSIIEE MOJIOKEHHE

6.1. Ecmi omuH w3 mynkToB IloNoXKeHHs CTAHOBHTCS HeENEHCTBHTEIBHBIM, TO B HELO
BHOCsATCS M3MeHeHus wiu (M) JOTONHEHHS, H YTBEPXKAAETCA PEKTOPOM.

I Opranu3zanus, peopranu3anis U THKBHIAIHS
7.1. YOKP opranusyercs, peopranusyeTcs 1 JHKBUIMPYETCS IIPUKA30M PEKTOPA.
8. Perucrpanus u xpanenue

8.8. Hacrosmee TTonosxenne MOIIEKHT PETHCTPALMH B COCTaBE JOKYMEHTOR
OpraHH3alHOHHOIO XapaKTepa HOMEHKIATYPHI JIe]l KaHUEIAPHH.

8.9. OpurnHanbHbIH 3K3eMIUIIp HacTOAIIEro [T0N0KEeH s OUIEKHUT XPAHEHHIO B
COCTaBe IOKYMEHTOB OpPraHH3allMOHHOIO XapaKTepa B KaHIESPHH 10 3aMEHEI €10 HOBBIM
BapHaHTOM.

8.10. 3aBepenHBIE KONHH HacTOAMmEro [T0JI0XKEHHUS XPAHATCS B COCTABE JOKYMEHTOB



